UBND PHUONG HA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HQA MY Péc lap - Tu do - Hanh phic
86: 114/KH-MNHM Ha Péng, ngay 09 thang 9 nim 2025
KE HOACH

Thue hién nhiém vu chim séc nudi dudng va quan Iy co sé vat chat truong hoc
Nam hoc 2025 - 2026

Can ctr Quyét dinh s6 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 ctia UBND thanh
phé Ha Noi ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 dbi véi
GDMN, gido duc pho thong, gido duc thudong xuyén trén dia ban thanh phd Ha
NOoi;

Can ctt Huéng dan s6 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 cia S
GD&PT vé viée Hudéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nim hoc
2025-2026;

Can cir Huéng din s6 3471/SGDPT-GDMN ngay 03/9/2025 cua So GD&
DT vé viéc Hudng dan thuc hién quy ché chuyén mon cip hoc mam non thanh phd
Ha Noi.

Cin ctt Ké hoach s6 121/KH-UBND ngay 08 thang 9 ndm 2025 cia UBND
phuong Ha Bong vé viéc Trién khai thyc hién nhiém vu Gido duc MAm non nim
hoc 2025-2026;

Cian ctr Ké hoach s6 110/KH-MNHM ngay 08 thang 9 nim 2025 vé Ké
hoach thuc hién nhi€ém vy ndm hoc 2025 - 2026 cua truong mam non Hoa My;

Cin ct két qua chim séc nudi dudng nim hoc 2024-2025 va cin cit VA0
tinh hinh thyuc té dau nam hoc 2025-2026, Bo phan nuoi dudng trudng mam non
Hoa My xay dung Ké hoach nim hoc 2025-2026 nhu sau:

|. Panh gia cong tic chim séc nudi dudng va quan ly co sé vt chat
truwong hoc nam hoc 2024-2025.

1. Uu diém:

Tap thé nhan vién ludn doan két, nhat tri cao hoan thanh cac chi tiéu ké
hoach nam hoc.

100% nhan vién cé ¥ thirc to chirc ky luat tot, nhiét tinh tam huyét v&i nghé,
hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc giao.

Nhan vién nudi dudng luén thuc hién tot cong tac vé sinh an toan thuc pham
tai bép an.

Dadi ngli nhan vién da ludn tim to1, sang tao trong xay dung thuc don cho
tré. Nam hoc 2024-2025 nha truong dat giai Nhat Hoi thi nhan vién gioi cip Quén.

Tham gia tich cyc trong cong tac vé sinh mdi trudng trong toan trudng.
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Nha truong di trang bj d6 ding, d6 choi theo hudng chuan, hién dai dé phuc
vu cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

Céan b, GVNV ludn c6 y thirc gilr gin, bao vé tai san chung.

100% tré dugc dam bao tuyét dbi vé sinh an toan thyuc phém khi ¢ truong.

Nhan vién nha truong luén khong ngimg hoc tap va phan ddu nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu, luén chu dong trong cac nhi€ém vu dugc giao.

2. Ton tai:

Nhan vién tryc tiép nau dn nén con nhiéu han ché vé cong nghé thong tin.

Dién tich mot sé phong hoc cua tré con nhé do str dung phong chirc ning
ctia khu A 1am phong hoc khi khu B xudng cap chua khic phuc dugc nén con han
ché trong hoat dong chim soc, nudi dudng tré.

Mot sb trang thiét b cii nén hay hong hoc trong qua trinh sir dung nhu: Dicu
hoa, quat, ta sdy, bép gas, ti com...

I1. Pic diém tinh hinh nha truong.

1. Thuan loi:

Trudng MN Hoa My 13 Trudng mam non dat chuan Quéc gia mirc d6 I. La
mot tap thé doan két.

Nha truong luén nhdn dugce su quan tdm lanh dao cia phong GDMN S&
GD&DT, bang uy, HDND, UBND phuong Ha Bong va sy tiing ho cua cac bac
phu huynh.

D61 ngli CB-GV-NV dugc dao tao va rén luyén trong mot moi truong lam
viéc nghiém thc, né nép, co sy doan két, gin bo, yéu thuong, giup d& nhau, phdi
hop va luén cd géng, 1nd luc hoan thanh moi nhiém vu véi sy tAm huyét, sang tao.

S6 luong 16p khong nhiéu, ndm hoc 2024-2025 c6 10 16p (03 MG I6n, 3
16p MG nho, 02 MG bé, 02 nhom nha tré).

Dién tich cta trudng khong 16n nén dé bao quat va quan 1y.

Trang thiét bi phuc vu nudi dudng, cham séc va gido duc tré dﬁy du, duoc
bo sung theo hudng hién dai hoa.

100% céac dong chi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién nha truong déu
dugc tham gia boi dudng vé dao dirc nghé nghiép, dam bao an toan cho tré MN.

Hau hét gi4o vién, nhan vién c6 tinh than trach nhiém cao, sang tao, ham
hoc hoi, nhiét tinh tam huyét vOi nghé.

Phu huynh nhiét tinh, sdn sang chia sé gitip d&, tham gia vao moi phong
trao cua nha trudng.

2. Khé khén:

Dién tich ctia nha trudng nho hep, mot sé phong hoc tai khu A dién tich
nho anh hudng dén cac hoat dong chim soc, gido duc tré ciing nhu chua dap ng
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dugc nhu cdu ciing nhu mong mudn giri con ctia nhan déan trén dia ban. Toan bd
khu B 4m thap di xudng cip tram trong, khong dam bao an toan.

Cac hang muc co s¢ vat chit va mot sd dd dung thiét bi dién t nhu may
in, may tinh da xudng cip anh hudng dén cong tac quan Iy va gido duc ctia nha
truong.

Mot s nhan vién vién ¢ xa nén d6i khi con gap khé khan trong phan cong
nhi€ém vu (Cdch truong 10 - 25km).

Tinh hinh thei tiét bat thuong, dich bénh theo mua (sét virus, sdt xuat huyét,
tay chan miéng, cim...) gdy anh huong dén ty 1& chuyén can va cong tac chim
soc suc khoe hoc sinh.

IT1. K¢ hoach thuc hién nhiém vu chim séc nudi dudng va quan Iy co
s& vat chat treong hoc nim hoc 2025-2026.

1. Chi dé nam hoc 2025- 2026: “Ky cwong - Sdng tao - Pt phd - Phét
trién”.

1.1. So lwong:

* So lwong tré:

P tudi | Nha | MG MG MG Ca Ghi
Noi dung tré be nho lon | trwong | chd
Tong so tré/s6 1op 65/2 | 75/2 | 110/3 | 120/03 | 370/10
S6 lwgng HS cac 1op | 325 | 37,5 36,7 40 37
Ti 1& chuyén can 85% | 85% 87% | 91% | 87%
* 8§06 lwong nhan vién: 11 nhan vién, trong do:
- Nhan vién nudi dudng: 08 nhan vién.
- Nhan vién ké toan: 01 nhan vién.
- Nhan vién lao cong: 01 nhan vién.
- Nhéan vién bao vé: 01 nhan vién.
1.2. Nang cao chat lwgng nudi duéng, chim séc tré.
Chat lugng vé chim soc, nudi dudng:
Po tudi | Nha tré Mau giao Ghi
Noi dung chu
Tré duoc theo ddi sttc khoe bang | 100% (65 tré) | 100% (305 tré)
biéu d6 ting truong
Tré dugc kham stic khoe dinh ki 100% (65 tré) | 100% (305 tre)
Tré phat trién binh thuong 97-98% 97-98%
Tré SDD thé thap coi Duéi 2% Duéi 2%
Tré SDD thé nhe can Duéi 2% Duéi 2%
Tré c6 can ning cao hon do tudi Dudi 2% Dudi 2%




1.3. Danh hi¢u thi dua:

Noi dung Nhan vién Ghi chu

Xép loai vé kiém tra danh gia toan dién, XL Gioi: 65%
danh gia chuyén dé XL Kha: 35%
Xép loai thi nhan vién gioi cap truong XL Gioi: 100%
Nhan vién trong do tudi dat trinh d6 dao 100%
tao chudn theo Luét giao dyc 2019.
Xép loai LDHD hang nim XL HTXS: 20%

XL HTT: 80%
Danh hiéu thi dua ca nhan CSTD: 20%

LDTT: 80%

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Nang cao chit liwong cong tic nudi dwdng va chiim séc sirc khée:

2.1.1. Chi tiéu:

* Pam bdo an toan vé thé chdt va tinh than cho tré; phong chong va iing
pho hiéu qua voi thién tai, dich bénh:

- Thyc hién nghiém cic quy dinh vé cong tac phong chéng bao hanh tré
em, bao dam an toan tuyét ddi cho tré vé thé chat va tinh than.

- Tuén tht thyc hién huéng dan quy ché chuyén mon cip hoc mam non Ha
Noi.

- Trién khai xay dung truong hoc an toan, phong chéng tai nan thuong tich
va chua dong g pho voi thién tai, dich bénh trong nha truong.

- Chu trong cong tac tu kiém tra, danh gia cac tiéu chudn vé an toan nham
phat hién sdm va co6 bién phap khic phuc kip thoi cac yéu td nguy co gdy mat an
toan cho tré.

* Cong tac nuoi duong:

- Thuc hién nghiém tuc t6 chirc bira an ban tra dam bao ATTP, dam bao
dinh dudng cho ting ltra tudi tré.

- Pam bao tuyét d6i VSATTP. Nang cao chat luong bira an cho tré, phan
dau:

+ Nhu cau khuyén nghi ning luong tai trudng mot ngdy mot tré nha tré
chiém 60-70% nhu cdu ca ngdy, tuong duong 600-651 Kcal/ngay/tré. Mot tré
mAu gido chiém 50-55% nhu cau ca ngdy, twong duong 615-726 Kcal/ngay/tré.

- Ty 1& cac chat cung cap ning lugng theo co cAu: Nha tré: Pam (13-20%),
béo (30-40%), bot dudng (47-50%); Mau gido: Pam (13-20%), béo (25-35%), bot
duong (52-60%).

- Thuc don xdy dung theo ngdy, tuan, mua, dam bao da dang thuc phim,
can d6i nhoém chét, pht hop véi lra tudi tré. Tang cuong rau xanh, trai cay tuoi,
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vu tién thuc pham dia phuong, thuc pham co gia tri dinh dudng cao. Str dung
sita va san pham tir sita theo quy dinh, c6 ngudn gdc xudt xtr 1d rang, dam bao
quy dinh v€ sinh ATTP. Han ché thuc phém, gia vi ché bién sin nhu: banh ngot,
mi tom, gio, cha, tuong 6t,. ..

- SO bita an tai trudng: nha tré hai bita chinh va mot bita phy; Mau
gido mot bita chinh va mot bita phu (Chua bao gom bita dn sdng theo nhu cdu
cua cha me tré).

- Tuyén truyén,van dong cha me tré ting murc tién an 1én 35.000d/ngay cho
tré theo Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HPND cua HDND Thanh phd.

- 100% gido vién, nhan vién khong xAm pham khau phan in cua tré dudi
moi hinh thirc.

* Cham soc suec khoe:

- Thuc hién t6t cong tac y té trudng hoc theo quy dinh, bao dam 100% tré
dén truong duoc kiém tra strc khoé va danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu
d6 tang trudng cua T chirc Y té Thé gidi; phdi hop voi Y té phudng thuc hién
t6t cac bién phap theo ddi, chim soc stc khoé, phong chéng dich bénh, phong
chéng suy dinh dudng, thira can, béo phi cho tré tai nha trudng.

- 100% tré tir 24 thang tudi tré 1én duoc can, do, cap nhat biéu do tang
truong mdi quy mot lan (3 thang/lan); riéng tré tir 60 thang tudi trd 1én, c6 theo
ddi thém chi s6 khéi co thé - BML Déi véi tré cé tinh trang suy dinh dudng,
thira can, béo phi can theo ddi cAn ning hang thang dé diéu chinh cac bién phap
can thiép.

- T6 chtre kham stre khoé, tu van va diéu trj theo chuyén khoa cho tré ti
thiéu 1 ndm/114n, bao gém cac chuyén khoa nhu: nhi khoa, mét, tai - mili - hong,
rang - ham - mat,...

- 100% hoc sinh dén truong dugc dam bao an toan tuyét ddi vé thé chit va
tinh than cho tré trong thoi gian hoc tai truong. Tré duoc chim séc nudi dudng
phong, phong tranh va xt tri kip thoi mot sb tai nan thuong tich thuong gip o tré
nhu: sbt, kho thé, non nhiéu, tiéu chay, phat ban, dau bung, nga, béng, hoc di vat,
di tng, ngd doc, sbc phan vé, co giat...

- Tiép tuc thyc hién nghiém tac chuyén dé&: “Pdy manh phong, chéng bao
hanh tré em trong cdc co s& gido duc mam non”.

- Thuong xuyén quén triét, ra soat dinh ky hé théng co s& vt chat: thiét bi,
dd choi, cay xanh, tudng rao, cot chéng sét, hé théng dién, quat tran, lan can, cira
s0, ti com, binh gas... Kip thoi phat hién va xir Iy cac nguy co mat an toan, dam
bao tuyét ddi an toan cho tré em va can bd, gido vién, nhan vién tai truong theo
Thong tu s6 45/2021/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 cua B6 GDDT quy dinh vé
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viée xay dung trudng hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co s&
GDMN.

- Thuyc hién nghiém tac khau hiéu “Tré ¢ ddu, c¢6 & d6”, “Cé gido ngueoi
me hién” . Nghiém cAm céac hanh vi vi pham danh dy, nhan phém, xam pham than
thé tré em dudi moi hinh thie.

- Thyuc hién nghiém ttc, dﬁy du cac quy dinh vé vé sinh ¢4 nhan cho tré, vé
sinh phong nhom, 16p hoc, @b dung, dd choi; dam bao sach ngudn nude, xu 1y rac
thai va nudc thai an toan, hi¢u qua.

- Thuc hién tét cac bién phap phong chéng dich bénh, dic bi¢t l1a bénh tay
chan miéng, s6t vi rut, dich sdt xuat huyét, tiéu chay, dau mit do, bénh sai. ... cho
tré, khong dé dich bénh xay ra tai trudng.

2.1.2. Bién phap thwc hién:

* Pam bdo an toan vé thé chdt va tinh than cho tré; phong chong va iing
pho hiéu qua voi thién tai, dich bénh:

- Kiém tra, ra soat co s& vat chat thuong xuyén: dd dung, dd choi, thiét bi,
clra ra vio, cau thang, san choi... ddm bao chic chan, khong gy nguy hiém.

- Phéi hop voi BGH chi dao gido vién sap xép 16p hoc khoa hoc, an toan:
gia k¢ vira tam, khong sac nhon, bd tri 161 thoat hiém rd rang.

- Chi dao gido vién xay dung ndi quy an toan va day tré ky nang tu bao v¢
ban than, k¥ nang xur 1y khi bi lac, bi nga, hodc gap nguoi la.

- Quan tam dén tam 1y tré: tao moi truong than thién, khich 1¢, khong quat
mang; thudng xuyén trd chuyén dé ndm bit cam xtc va hd tro kip thoi.

- Xay dung ké hoach phong chdng thién tai hang nim: phan cong nhiém vu
cu thé cho cén bo, gido vién, nhan vién.

- Tap hudn k¥ ning thoat hiém cho gido vién, nhan vién va huéng dan k¥
ning co ban cho tré (chay ra diém tap két khi c6 bao dong).

- Trang bi phuong tién can thiét: coi bao dong, dén pin, thudc men so ciru.

- Lién hé chit ch& v6i phu huynh va chinh quyén dia phuong dé phéi hop
mg pho khi ¢6 tinh hudng bat thudng (mua bio, ngap lut...).

* Cong tac nuoi duong:

- Lwa chon ky hop dong vdi cic cong ty cung cdp thuyc phdm d3 duoc
UBND Phuong kiém tra, danh gia, tham dinh, lya chon cac don vi cung cép thuc
pham, nguyén liéu thuc phadm theo hudng din ctia Ban Chi dao cong tic an toan
thuc pham (ATTP) va cac SO nganh Thanh phd.

- Thuc hién nghiém ttc cong tac to chirc bita an ban tra tai nha truong dam
bao ATTP, dam bao dinh dudng cho ting lta tudi tré; Tang cuong cong tac kiém
tra va tham gia giam sat cia Ban dai dién cha me hoc sinh vé viéc bao dam chat
luong bira dn va qué trinh nhdp thyc pham, qua trinh so ché, ché bién thyc pham
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hang ngay. Kip thoi chdn chinh va xir Iy nghiém vi pham trong cong tac t6 chiic
bita an cho tré. Khong dé xay ra ngd doc thuc phim trong nha truong.

- Hop ddng cung tng thuc phim ¢ day du thong tin: cac bén ky két,chat
luong, sd lugng, don gid, thoi gian, phuong thirc giao nhan, trach nhiém phap
ly,....

- Xay dung kich ban, phuong an cu thé dé xu 1y khi c6 trudng hop bt
thuong hoac xdy ra ngd doc thuc phém tal co sO.

- Thanh 13p t6 giam sat n01 bo vé ATTP, huy dong dai di¢n cha me hoc sinh
tham gia giam sat ngudn gdc, qua trinh so ché, ché bién, bao quan va luu mau
thirc an theo quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat chat lugng, ngué)n géc, han st dung,
gia thuc pham cua cac nha cung tng nham dam bao chat lugng, VSATTP. Pon
vi cung g thuc pham phdi hop v6i nha trudng xay dung ma quét QR trong
truy suat ngudn gbc va cong khai trén cac bang tin, trang thong tin ctia nha
truong.

- Sap xép, bd tri bép an theo quy trinh mdt chidu, dam bao vé sinh an toan
thie phdm (ATTP), ¢6 ludi chin cbn tring tai clra ra vao, ctra so; thing rac phai
c6 nap day.

- Bép an vé sinh sach s&, sip xép gon gang, ngin nap. Thiét bi, dung cu sir
dung dé chia 4n va dung thirc an chin phai duoc vé sinh hang ngdy, trang nudc
s6i hodc sdy nong trude khi str dung. Phan céng nhin vién nau an phai dugc thyc
hién theo diy chuyén khoa hoc, hop 1y, tranh chong chéo va nang cao hiéu qua
cong viéc.

- Xay dung thuc don theo ngay, tuan, mua, dam bao da dang thuc phém,
can d6i nhom chat, phu hop véi lra tudi tré. Tang cudng rau xanh, trai ciy tuoi,
vu tién thyc pham dia phuong, thuc pham c6 gia tri dinh dudng cao. Sir dung
sita va san pham tir sita theo quy dinh, c6 ngudn gdc xuat xi rd rang, dam bao
quy dinh vé€ sinh ATTP. Han ché thuc phém, gia vi ché bién sén nhu: banh ngot,
mi tom, gio, cha, tuong 6t,...

- Ché bién moén an: Pam bao vé sinh, ATTP va ché bién ding ky thuat
phU hop vai do tudi tré mam non, gitp tré dn ngon miéng va hét suat.

- T chtrc bita n cho tré dam bao vé sb bita an, phu hop véi timg do tudi
va thoi gian to chtic dn cho tré thuc hién theo lich sinh hoat hang ngay quy dinh
tai Chuong trinh GDMN. C6 thé thay doi hinh thirc to chiic dn cho tré nhu bita
an gia dinh, buffet (phi hop véi Itra tudi), to chire giao luu gitra cac 10p, gitta cac
d6 tudi mau gido, tao khong khi thu gidn, kich thich tré dn ngon miéng nhu (nhac
nhe, trang tri ban an..)... nham tao co hoi cho tré phat trién k¥ nang tu phuc vu,
rén luyén hanh vi 4n udng vin minh, ting su htng tha trong bita an.
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- Hang ngay, can d6i khong dé thira thiéu qua 01 Suat an, quyét toan cudi
thang khong dé thira (thiéu) qua 03 suit an.

- Cai tién hinh thirc tuyén truyén, quang cao cho PHHS vé bita dn, thuc don
dinh dudng mang tinh chuyén nghiép.

- Thuc hién ding quy dinh vé hd so va nguyén tic quan 1y nudi dudng.
Phiéu xuat kho, s6 theo doi xuét nhap kho, s6 kiém thuc Ba budc, sb tinh khau
phan in, s6 chia thirc n chin... dugc in/ ghi chép hiang ngay. Co day du chir ky
clia cac thanh phan lién quan tai ding thoi diém thyc hién ting khau. Noi dung
0 rang, chinh x4c, trung thuc.

- Thuc hién nghi€m tac quy trinh nu61 dudng va ddm bao v¢ sinh ATTP tai
bép an: giao nhan thuc phdm - so ché - ché bién, ndu an - chia an - lvu mAu dung
quy dinh. Nghiém cam vi pham khau phan an cta tré dui moi hinh thirc. -
Thuyc hién cong tac tai chinh theo dung quy dinh hién hanh; Cong khai tai chinh
tai cong truong trudc 15h30 (cong khai thuc don, thuc phim, don gia
va s6 tién thu- chi hing ngay. Thyc hién kiém ké tién dn, hang ton kho vao cudi
mdi thang. COng khai thuc don, cong khai thu-chi bita an hang ngdy trén cong
thong tin dién tir Ctia nha truong hoic st dung ma QR dé cong khai t6i cha me
hoc sinh.

- Luu nghiém va hay miu thtrc dn: Theo dtng qui dinh. Tai thoi diém luu
nghiém va hiy mau thirc dn ghi rd dinh lugng, thoi gian lwu, huy, ngudi thuc
hién ghi 15 ho tén, ky.... niém phong theo quy dinh.

- T6 nudi dudng phdi hop chit ché véi gido vién trén 16p thyc hién tot cac
bién phap can thiép ddi v6i tré suy dinh dudng, thé nhe can, thap coi, béo phi.
VD: Cho tré suy dinh dudng udng thém sita, phdi hop chat ché v6i phu huynh,
chd'y, quan tdm tré hon trong gio an, ngi. Cho tré thira cAn dn nhiéu rau, giam bot
duong, van dong nhiéu hon...

- Ph6 hiéu truong phuy trach nudi dudng truc tiép giam sat khau ché bién,
chia dinh lugng, to chirc bira an, kip thoi chan chinh khi c¢6 biéu hién vi pham qui
ché & cac bd phan.

- Ké toan phai hoan thién ching tir tién an cua tré hang ngdy, cip nhat bang
tai chinh cong khai, thanh quyét toan tién an cta tré kip thoi. Cudi thang phai
quyét toan tién an trong thang,

- Tuyét d6i khong mua thirc dn so ché & cho.

- T6 chirc an trua cho CBGVNV: Thyc don cia CBGVNV khong tring
thuc don ctia tré, c6 da s6 sach quan 1y an cong khai, minh bach, thanh quyét toan
vao cubi thang. Thuc phim luu kho phai bao quan riéng. B6 tri khu vuce/ phong
an trua cho do1 ngli CBGVNYV, luan phién thoi gian an trua dam bdo viéc quan 1y



tré tai 16p theo quy dinh. Thuc hién cong khai thuc don an trua ctua can bg, giao
Vién, nhan vién nha truong.

* Cham soc suc khoe hoc sinh:

- Thuc hién Nghi dinh 80/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 ctia Chinh pht Quy
dinh vé& moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thi¢n, phong, chéng bao luc
hoc duong, xay dung moi truong gido duc than thi€n, ddm bdo an toan tuyét doi
vé thé chét va tinh than cho tré.

- Thuc hién nghiém tac Quy ché nudi day tré; Ghi chép day du s6 nhat ky
nhom, 16p; thuc hién dung nhiém vu phan cong theo day chuyén giao vién/ nhom,
16p. Pam bao an toan cho tré trong gid an, khong cho tré dn, udng khi tré nam,
dang khoc, dang budn nga hodc ho. Tang cuong quan 1y chit ché tré trong cac
hoat dong: don - tra tré, gid an - ngu, hoat dong ngoai troi, da ngoai, tré moi di
hoc ... Khong nhén tré om, tré khong cé trong danh sach 16p vao hoc. Nghiém
cAm moi hanh vi vi pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé tré em.

- C4c thiét bi trong 16p nhu 0 dién, gia/td phai duoc 1ap dat an toan, bat vit
¢6 dinh. VAt sdc nhon nhu dao, kéo... phai dé ding noi quy dinh, ngoai tam voi
cua tre.

- Thudng xuyén ra soat dd dung, dd choi, thiét bi trong va ngoai 16p hoc,
phat hién nguy co mat an toan dé kip thdi bao cdo, tham muu sira chita, thay thé.
Tuyét d6i khéng dun nau, sit dung ban 13 trong nhom 16p. Nhom, 16p st dung
binh néng lanh dam bao tit Aptomat khi sir dung. Nhom tré c6 thang chin cira,
dam bao tré khong tu y ra khoi 16p, co lich phan cong gido vién quan ly tré moi
lic, moi noi.

- 100% tré dam bao an toan vé thé chat va tinh than khi & truong (Théng tur 13).

- Phéi két hop v6i Trung taim Y té phuong Ha Pong t6 chic kham stc khoé
(11an/ndm hoc) va thuong xuyén theo ddi tinh hinh strc khoe tré, tinh hinh dich
bénh trén dia ban dan cu va c6 phuong an chia dong phong chong tot nhat dé nang
cao suc khoe tré.

- Can, do strc khoe tré tir 3 1an/nam hoc theo dinh ky phul hop véi tinh hinh
thuc té.

- Thuong xuyén giam sat viéc 1ap biéu dd phat trién cua tré dé c6 ké hoach
phong chong suy dinh dudng, giam can ning cao hon so véi ltra tudi, thip coi cua
tré bang biéu do cia to chirc y té thé gidi. Thong bao kip thoi tinh hinh st khoe
tré trén trang Web, Fanpage cta nha truong, bang tuyén truyén tai cac 1op dén
100% CMHS dé phdi hop voi nha trudong cham séc tré tot hon.

- Nha truong va gido vién thuong xuyén khao sat nguy co gay tai nan
thuong tich va c6 phuong an xu 1y kip thot.

- Khao sat tinh trang strc khoe, bénh ly cua hoc sinh.
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- C6 nuodi va can bd phu trach di kham strc khoé dinh ki theo yéu cau.

- BGH kiém tra viéc chim soc rang miéng va phong dich bénh, thanh 13p
ban chi dao phong chéng dich bénh, phan coéng rd trach nhiém timg bo phan dé
phong tranh dich bénh.

- Dung 2 khan cho tré/hoc ky (1 khan lau mat, 1 khan lau miéng).

- Cho tré rira tay bang xa phong trudc khi an va khi tay ban.

- Cho tré xtic miéng nudc mudi lodng sau khi an, sau khi ngi day va day
tré cach chai rang ding cach.

- Tong vé sinh kho bép, 16p, do dung, do choi theo lich.

- Lua chon va ky hop dong v6i don vi cung cap nudc udng dong binh da
dugc phuong phé duyét theo dung quy dinh va ddm bao cac quy dinh tai Thong
tw s6 34/2010/TT-BYT cua By Y té.

- Pam bao nudc udng cho tré du, vé sinh va pht hop vai thoi tiét. Ding ciy
nudc néng ddm bao nhiét do nude an toan va huéng dan tré sir dung, cdy nudc
duoc ¢ dinh tai vi tri tranh gdy mét an toan cho tré. Khong dé binh nudc udng &
noi c6 anh sang chiéu truc tiép. Binh/chai nudc tinh khiét duogc cat giit & kho dam
bao vé sinh va an toan.

- P6i v6i nude sinh hoat sit dung ngudn nude tir CONY ty nude sach Ha
bong dugc xét nghi€ém, kiém tra, giam sat chét lugng nudce sach, xét nghiém dinh
ky du cac thong sb, dam bao dap tng yéu cau theo quy dinh.

- Hé thdng bé chira nude ¢ khoa, nip day, ludi chin con tring, dugc thau
rira dinh ky dam bao v€ sinh, an toan.

- C6 day du trang thiét bi phuc vu ngi: chiéu, chin, gdi phai du sb luong
tré, kich thudc phu hop; dugc vé sinh thuong xuyén va dé noi kho thoang. Phong
ngu/ noi t6 chirc cho tré ngui ddm bdo yén tinh, v¢é sinh sach s¢&, khong khi, nhiét
d6, anh sang phu hop: 4m vé mua dong, thoang mat vé mua hé. Thoi gian ngt cua
tré dam bao theo quy dinh do tudi. BO tri riéng khu vuc tré trai, tré gai. Bao dam
an toan, trong gid ngu luén c6 gido vién truc trua theo doi, bao quat nhém, 16p;
kip thoi diéu chinh tu thé ngu, trang phuc, chin gbi, nhiét d6 phong va xtr 1y cac
tinh hudng bét thudng xay ra (néu c6) nham dam bao an toan va sirc khoe cho tré.

- Bac biét, chi dao gido vién luon gitt nha v¢ sinh kho rao, sach s€, thoang, thom.

- T6 chirc tap huan cho nhan vién y té, can bd, gido vién, nhan vién... vé
phong tranh va xir tri kip thoi mot sb tai nan thuong tich thuong gip ¢ tré nhu:.
nga, bong, hoc di vat, di ung, ngd doc, sbc phan vé, co giat...; huéng dan nhan
biét cac dau hiéu bat thuong vé strc khoe cua tré (sét cao, kho thd, non nhiéu, tiéu
chay, phat ban, dau bung kéo dai...) dé kip thoi bao cdo, xir tri va dua tré dén co
5o y té khi can thiét.
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- Thuong xuyén theo ddi cac chau cé dic diém riéng nhu sét co git, dau
da day, di tng... trao d6i v6i phu huynh, trao d6i giira cac gido vién trong 16p
(xdy dung trong ké hoach thing, ké hoach nam hoc, theo déi trong sé nhdt ky).

- Céc gido vién theo ddi chit ché sé tré 16p minh, chau nghi hoc, phu huynh
phai bao cho gido vién, nghi tr 01 thang phai c6 don trinh bay 1y do guri hi¢u
truong.

- Rén cho tré ¥ thuc tu giac thuc hién k§ ndng tu phuc vy, vé€ sinh ¢4 nhan,
chdm soc stc khoe, k¥ nang phong chdy chira chdy, ctru nan ctru hd va bdo dam
an toan cho ban than. Long ghép ndi dung gido duc dinh dudng, sirc khoe, phong
chéng tai nan thuong tich trong sinh hoat hang ngay; chii trong két hop dinh dudng
v&i van dong dé phat trién thé chat, thé luc cho tré em.

- Phéi hop chit ché v6i Y té phuong dé trién khai va thuc hién tot cac
chuong trinh phong chong dich bénh. B6 sung cac vi chat can thiét cho tré (udng
vitamin A, tiém chung mo rong).

2.2. Lam tot cong tac y té truong hoc theo quy dinh, trién khai phong
chong dich va an toan thwe pham trong nha truong.

2.2.1. Chi tiéu:

- 100% giao vién ky cam két dam bao an toan cho tré trong moi hoat dong.

- 100% cd nudi ky cam két dam bao VSATTP, khong c6 ngd doc thuc phadm
xay ra.

- Thye hién tbt cac chuong trinh truyén thong sirc khoé.

- Lam tt cong tac to chitrc kham va quan 1y sttc khoé cho tré trong nha

truong.

- Thye hién tbt cac bién phap phong, chdng dich bénh khong dé dich bénh
xay ra trong nha truong.

2.2.2. Gidi phap:

- Phong y té/ goc y té, dam bao day du dung cu va vat tu y té can thiét, dugc
kiém ké dinh ky va str dung dung muc dich. Niém yét s6 dién thoai khan cap (cap
clru, cong an, co sO'y t& gan nhat) tai khu vuc dé nhin.

- Thyc hién vé sinh khir khuan d6 dung, d6 choi va mdi truong trong va ngoai
16p hoc dung quy dinh va khi cé dich bénh.

- Chi dao GVNV téng vé€ sinh moi trudng vao thir 6 héng tuan, 1am sach
nén nha, 16p hoc va d6 dung hoc tap vui choi cua tré hang ngay bang cac chit tay
rira thong thuong va CloraminB (khi ¢ dich). Pon ddc nhan dan quanh khu vuc
truomg tong vé sinh va phdi két hop véi nha trudng cung gilt gin vé sinh moi
truong.

- Thuc hién tdt cong tac cham soc v¢ sinh ca nhan cho tré nhu: cho tré rira
tay bang xa phong trudc khi an, sau khi di vé sinh, sau khi sir dung céc loai d6
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ding dd choi. Hudng dan tuyét ddi khong dung chung khin lau tay, khin lau mit,
ca, cdc.

- Thudng xuyén cho tré duoc an chin udng sbi, khong cho tré an chung
thia bat.

- Thyc hién dung quy trinh kham sirc khoé, can do va vao biéu do stc khoé,
cap nhat cac thong tin day du, két qua tinh trang ctia hoc sinh do can b chuyén
mén (bac s¥, y s§) két luan.

- Nha trudng lap dit day du bong dén cho cac 16p dam bao day di anh sang
cho tré khi ngdi hoc khong bi toi.

- Yéu cau cac dong chi gido vién nan chinh tu thé ngdi hoc cho tré sao cho
chuan tranh cho tré bi cong veo cOt séng, phong ché)ng bénh can thi.

- Nhan vién phu trach y té két hop vé6i pho hiéu truong phu trach nudi
dudng kiém tra moi trudng cac 16p, moi trudng bép, kiém tra vé sinh an toan thuc
pham,

- Phéi hop v6i Y té Phuong trién khai cac bién phap phong chong dich bénh
cho tré trong nha truong.

- Thanh 1ap ban chi dao phong chong dich bénh trong nha trudng.

- Tuyén truyén céc bién phap phong chéng dich bénh, yéu cau giao vién,
phu huynh thudng xuyén rira tay cho tré bang xa phong, lau rira sat khuan sach
khu vuc sinh hoat cuia tré, rira sach cac vat dung, tay ndm cira, d6 choi cua tré
bang x4 phong va khtr tring, vé sinh sach s& méi truong xung quanh.

2.3. Co sé vat chat, PCCC& CNCH:

2.3.1. Chi tiéu:

- 100% tré c6 du d6 dung hoc tap sinh hoat theo quy dinh dam bao an toan
cho tré trong cac hoat dong hoc tap va vui choi cua tré.

-Bo sung dﬁy du cac hang muc, do dung trang thiét bi hién dai phuc vu cho
cong tac ban tra cua nha truong.

- B6 sung du cac thiét bi co ban va tai liéu, danh muc thudc theo quy dinh
tai phong y té nha truong dé phuc vu viéc cham soc stic khoe cho hoc sinh.

- Ra soat bd sung du d6 ding PCCC&CNCH va thudng xuyén kiém tra,
bao dudng hé thong PCCC&CNCH (binh bot va binh khi, mdy bom nudc, tiéu
lénh PCCC...).

- Duy tri va bao dudng hé thong quat hiit mui trong qua trinh van hanh.

- Duy tri bao dudng hé thng bép gas, ti com gas.

- Duy tri va bao dudng hé thong diéu hoa (1 nim/lan).

- Thuong xuyén kiém tra, bao dudng hé thdng binh ndng lanh cta céac 16p
(1 1an/ nam).

- Phun thudc phong dich theo dinh ky trong va ngoai nha truong.
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2.3.2. Gidi phap:

- Thanh lap d6i PCCC véi 10 ngudi c¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu, t6
chtre tap hudn k¥ nang PCCC cho toan thé CBGVNV.

- Thuong xuyén ra soat kiém tra va tu sira nhirng trang thiét bj c6 nguy co
gdy mat an toan cho tré trong cac hoat dong hoc tap va vui choi ctia c6 va tré.

- Kiém keé tai san cac 16p, téng hop gid tri sir dung thuc té cua cac loai thiét
bi @6 dung d6 choi, 46 dung phuc vu ban tra va nhitng dé xuit cia gido vién cac
16p.

- Théng ké, 1ap du tru mua sam trong nam hoc, du tru cho cac dgt mua sam
trong nam va trinh Hiéu truong phé duyét.

- Kiém tra tu bd, stra chita va mua sim céc thiét bj dé dap tng moi hoat dong
trong cong tac giang day gop phan ning cao chét luong gido duc cia trudng.

- Theo ddi tai san ¢ dinh va tai san theo quy dinh.

2.4. Tuyén truyén véi phu huynh vé tim quan trong ciia cong tac chim
soc, nudi duwdng tré trong trrdng mam non.

2.4.1. Chi'tiéu:

- 100% céc 16p c6 goc tuyén truyén kién thirc vé sinh cham soc - nudi dudng
cho cac bac phu huynh tai treong, 16p c6 ndi dung phong phu, da dang, phu hop.

- 100% phuy huynh dugc tuyén truyén pho bién kién thic tdm quan trong
cua cong tdc cham soc nudi dudng tré.

- 100% cac ban nganh doan thé cac t6 chirc xa hoi trén dia ban phudng phbi
két hop tot v6i nha trudng trong cong tac gitt gin vé sinh moi trudng, phong chong
dich bénh, ho trg nha trudng céc tai liu cham soc tré, tuyén truyén bira an dﬁy du
cac chit dinh dudng dén véi phy huynh cong dong.

- 100% céc 16p co6 ban dai dién cha me hoc sinh cua 16p. Ban dai dién cha
me hoc sinh 10 nhém 16p hop bau ra Ban thuong truc hoi cha me hoc sinh trudong
mam non Hoa My. Ban thuong truc xay dung quy ché hoat dong ctia hoi trong
nam hoc ¢ cic vin ban thoa thuan giita nha trudng va phu huynh vé chim s6c
nudi dudng, dau tu co sé vat chat .

- 100% d6 dung chim soc nudi dudng va gido duc tré dugc dau tu theo
huéng chuan hién dai dam bao an toan cho ¢ va tré.

2.4.2. Gidi phap:

- Nha trudng chi dao xdy dung goc tuyén truyén vé tim quan trong trong
cong tac cham soéc gido duc tré tai trudng mam non. Tuyén truyén trén trang
Fanpage cta truong, trong nhom Zalo, Facebook ctia cac 16p dé tré biét vé ché do
sinh hoat cua tré, mot s6 ndi dung vé giao duc dinh dudng, VSATTP, quy trinh
rira tay, rira mat, mot s6 né nép vé sinh vin minh trong dn udng cia tré trong
trudng mam non.
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- Nha truong to chirc cac budi tuyén truyén phd bién cac bién phap phong
chéng dich bénh cho cac bac phu huynh théng qua cac budi hop phu huynh. Két
hop tuyén truyén kién thirc cham séc nudi dudng bao gom nhitng ndi dung can
thiét néu tac dung hi¢u qua cua viéc cham séc tré khoa hoc.

- Chi dao gido vién cac 16p dua ndi dung tuyén truyén vé tim quan trong
cua viéc cha me phéi hop vé1 CBGVNV tham gia kiém tra thuc phém dau vao,
giam sat khau ché bién, luvu mau. .. trong c6ng tac nuodi dudng, chim soc, gido duc
tré tai trudng mam non vao trong ndi dung hop phu huynh dé phu huynh quan tam
va phoi hop chit ché hon gitta gia dinh va nha truong.

- Phoi két hop véi y té phudng to chire cac hdi thao chuyén dé, tuyén truyén
ché d6 dinh dudng cham séc sirc khoé cho tré.

- Phéi hop gilta Ban gidm hi€u v61 Ban dai dién cha me hoc sinh td chuc
t6t cac ngay hoi, ngdy 18 cho tré.

- Nha truong d ludn tdn dung mot s6 khong gian luu khong bén ngoai cira
16p hoc 1am noi cho tré hoat dong trong ngay.

2.5. Cong tac thi dua:

2.5.1. Chi tiéu:

- 100% nhan vién trong to ding ky cac danh hiéu thi dua.

- Phan d4u xép loai nhan vién nhu sau:

+ Pat chién s¥ thi dua co so: 01/8 d/c = 12.5%

+ Pat lao dong tién tién: 6/8 d/c = 87.5% (01BV, 01 LC, 01 KT: Nhan vién
hop ddng).

- Phin d4u dat bép an xép loai kha, tot trong cac dot kiém tra.

- Qua cac dot kiém tra dinh ky, dot xuat 70% ->85% nhan vién dugc danh
gia xép loai kha, tot.

- 100% cac nhom, 16p dam bao an toan cho tré trong cac hoat dong.

- 100% cac nhom, 16p tao mang tuyén truyén vé chiam soc strc khoe, dinh
dudng va thuc don an hang ngay cua tré.

- 98%->100% tré tai cac nhom, 16p an hét xuét cia minh.

- 100% céc nhom, 16p tao moi truong sdng- xanh - sach - dep - an toan -
than thién - hanh phuc.

2.5.1. Gidi phap:

- Phat dong CBGVNV ding ky cac danh hiéu thi dua cac cap.

- Pang ky thi dua theo tirng t6 khdi chuyén mén.

- Hang thang binh xét thi dua dua trén két qua xép loai tirng mat, kiém tra
toan dién va cac tiéu chi danh gia nhan vién theo quy ché chim soc, nudi dudng
tre.
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- Bang ky danh hiéu thi dua va xay dung ké hoach thuc hién muc tiéu da dé

ra.

- P6n doc cung chi em thyuc hién t6t cac hoat dong cham soc, nudi dudng
tré¢ dé€ hoan thanh t6t nhi€ém vy ma truong giao.

- Hang thang, tham gia binh xét thi dua dua trén két qua xép loai tirng mat,
kiém tra toan dién va cac tiéu chi danh gia nhan vién theo quy ché cham soc, nudi

dudng tré.

V. LICH TRINH CONG TAC THANG

nuoi

trach nudi, NV
nuoi.

Thoi Noi dung cong viéc Nguwoi thuc Ghi
Gian hién chu
Thang - Xay dung ké hoach chi dao phong |- BGH
8/2025 | chng dich bénh trong trudng mam non.

- Tong vé sinh phong nhom, xay dung | - GV

moi truong nhom 16p, don tré méi dén

truong.

- Tong hop thong ké tai san, mua bo sung | - BGH, Tai vu

day du d6 dung ndu in, d6 dung phuc vu

ca nhan cua tré.

- Mua sam van phong pham, cac loai ho | - BGH, Tai vu.

50 s0 sach cho ¢ va tré

- Tham gia 16p boi dudng chinh tri hé | - Bi thu, PBT

UBND t6 chtre. CB.

- B6i dudng chuyén mon cho nhan vién | - Phé HT phu

- Xay dung thyc don cho tré

Pho HT phu
trach nudi, Ké
toan, TT t6

nuol.
- Kiém tra cong tac cham soc tré va kiém | - BGH
tra vé sinh an toan thyc pham tai bép.
- Chuan bj cac diéu kién dé ky hop dong | - BGH
v6i co s6 cung cip thuc phdm dam bao an
toan dugc cic cdp co thadm quyén kiém
dinh.
- T6 chuc tong vé sinh dinh ky phong | - GV, NV

chéng dich st xuat huyét cho treé.
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Thoi Noi dung cong viéc Nguwoi thuc Ghi
Gian hién chu
- Chuan bj cac diéu kién cho ndm hoc méi | - BGH, GV,

va chuan bi cho ngay khai giang ndm hoc | NV
2025-2026.
- Du gio an ¢ céc 16p. - BGH
- Pang ky va to chirc cho CB phu trach va | - PHT phu
nhan vién nudéi dudng kham stirc khoé | trach ND,
nam hoc 2025-2026. NVND.
- Tham duy 16p boi dudng chuyén mén do | - Pai dién
S& t6 chiic vé VSATTP, phong chéng tai | BGH
nan thuong tich cho tré.
- Phun thuéc mudi phong chong dich | - BGH, GV,
bénh. NV
Thang |- T6 chitc ngay hoi dén truong cta bé va | - Toan trudng
9/2025 | khai giang nam hoc mai.

- Tuyén truyén cho 100% céan bo, gido | - CB, GV, NV

vién, nhan vién vé cong tac “Phong chong

tai nan thuong tich cho tré tai truong

MaAm non”.

- Kiém tra viéc rén né nép dau nim céc | - BGH, GV

16p

- Ra so4t d6 dung, d6 choi, trang thiét bi | - BGH, GV,

dam bao an toan cho tré. NV.

- Mua sam va trang bi bo sung d6 dung | - BGH, Tai vu.

ban trd dam bao theo quy dinh.

- Kiém tra cong tac cham soc tré ¢ cac 16p | - BGH, GV,

va kiém tra VSATTP tai bép an ban tri. | NV.

- T6 chirc hop phu huynh dau nim hoc. | - BGH, GV,
NV

- T6 chiic can do stc khoe dinh ky dot I | - BGH, GV,

cho tré. NV phu trach

- Cap nhat can do stc khoé tré 1én phén - BGH, GV.

mém co s& dit liéu nganh.

- Trién khai nhiém vu nam hoc, huong | - Toan truong

dan thuc hién quy ché chuyén mon nam
hoc 2025-2026.
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Thoi Noi dung cong viéc Nguwoi thuc Ghi
Gian hién chu

- Chi dao bd phan nuéi dudng thuc hién | - P.HT phu

dung quy trinh so ché, ché bién dam bao | trach nudi, NV

VSATTP. nuoi

- Kiém tra, gidm sat cong tac vé sinh méi | - BGH

truomg phong, chéng dich bénh.

- T6 chtic boi dudng chuyén dé “Ché bién | - PHT phu

mon an cho tré mam non”. trach nudi
dudng, nhan
Vvién nuoi

- Chi dao nhan vién phuy trach y té di kiém | - BGH, NV

nghi¢m nudc sinh hoat theo quy dinh. phu trach y té

- Kiém tra né nép vé sinh méi truong cac | - BGH, GV

16p.

- Piéu chinh thuc don cho phu hop véi | - PHT phu

thuc té trach nudi
dudng, ké
toan, NVND

Thang |- Pang ky danh hiéu thi dua cua céc to, | - BGH, GV,
10/2025 | khéi. NV

- T6 chire ngay tét trung thu. - BGH, GV,
NV

- Bdo c4o s liéu thong ké dau nim. - BGH

- Tham gia 1& mit tinh 1€ ki niém ngay phu
ntt Viét nam 20/10.

- Toan truong

- Kiém tra danh gia toan dién, danh gia | - BGH,
chuyén dé theo ké hoach. GV,NV
- Kiém tra vé sinh moi trudong trong va | - BGH, GV,
ngoai 16p hoc, phong chdng tai nan | NV
thuong tich cho tré.

- Tham du chuyén dé boi dudng kién thirc | - BGH
VSATTP, GDDD két hop van dong

nham phat trién thé chat can dbi cho tré

em.

- Kiém tra cong tic cham soc strc khoé tré | - BGH,
va kiém tra vé sinh an toan thuc phém tai | GV,NV

bép an.
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Thoi
Gian

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc
hién

Ghi
chu

- Ra soat d6 dung, trang thiét bi dé kip
thot stra chira.

- BGH,
GV,NV

- Xay dung thyc don mua dong

- PHT phu
trach nudi
dudng, ké
toan, NVND

- T6 chitc kham sttc khoe cho 100% tré
theo ké hoach ctia Phuong.

- BGH, GV

Thang
11/2025

- Kiém tra danh gia toan dién, danh gia
chuyén dé theo ké hoach.

- BGH, GV,
NV

- Thyc hién thuyc don mua dong.

- NVND

- T6 chure hoi thi “Nhan vién nu6i dudng
gi61 cap truong”

- BGH, NV
nudi

- T6 chuc ky niém ngay nha gido Viét
Nam 20/11.

- Toan truong

- Kiém tra né nép an, ngu, vé sinh cua Cac
nhom, 16p.

- BGH, GV

- B6 sung d6 dung phong chdng rét tai cac
nhom, 16p.

- BGH, Tai vu

- Tang cuong giam sat bép an, thay doi
thuc don theo mua.

- BGH, NV

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén
mon, cong tic phong chdng dich bénh, tai
nan thuong tich tai cac nhom, 16p.

BGH, GV

Thang
12/2025

- T6 chtrc can do va cap nhat vao biéu do
suc khoe dot II.

- BGH, GV,
NV phu trach

- Piéu chinh thuc don cho phu hop voi
thuc té

- PHT phu
trach nudi
dudng, ké
toan, NVND

- Kiém tra danh gia toan dién, danh gia
chuyén dé theo ké hoach.

- BGH,
GV,NV

- Kiém tra vé sinh nha bép va vé sinh moi
truong cac nhom, 16p.

BGH, GV,NV
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Thoi Noi dung cong viéc Nguwoi thuc Ghi
Gian hién chu
- Tong hop danh sach thong tin cac co so | - BGH
GDMN ddc lap tu thuc dé bao céo theo
dinh ky.
- Kiém tra cong tac chim soc vé sinh ca | - BGH, GV
nhan tré cac nhém, 16p (quan tdm cha y
chau nha tré).
- Kiém tra cong tac phong chong rét, | - BGH
phong chong dich bénh mua dong va
phong tranh tai nan thuong tich trong nha
truong.
- Kiém tra stra chita CSVC dam bao an | - BGH,
toan trong mua mua. GV,NV
- Piéu chinh thuc don cho tré phu hop | - P.HT Nudi,
thuc té. KT, TT t6
nuoi
Thang |- T6 chuc so két HK 1 - Toan trudong
1+2/2026 | - Kiém tra danh gia toan di¢n, danh gia | - BGH, GV,
chuyén dé theo ké hoach. NV
- Kiém tra cdng tac vé sinh, cham soc tré | - BGH
tai cac nhdm, 16p.
- Kiém tra hé thong do choi ngoai troi dé | - BGH, GV,
dam bao mdi trudong an toan cho tré hoat | NV
dong.
- Kiém tra v€ sinh, cong tac ddm bao an | - BGH, GV,
toan thuc pham tai cac nhom, 16p va bép. | NV
- Kiém ke tai san, phan cong truc tét. BGH, GV, NV
- Kiém tra vé sinh va né nép sau nghi tét. | - BGH,
GV,NV
- T6 chirc 18 hoi tét, mua xuan. - Toan truong
Thang |- Kiém tra danh gia toan dién, danh gia | - BGH, GV,
3/2026 | chuyén dé theo ké hoach. NV

- Tham gia 1& mit tinh 1& ki niém ngay
Quéc té phu nir 08/3.

- Toan truong

- T6 churc can do va cap nhat vao bi€u do
suc khoe dot 111.

- BGH, NV
phu trach, GV
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Thoi Noi dung cong viéc Nguwoi thuc Ghi
Gian hién chu

- Tang cuong kiém tra vé sinh méi |- BGH, GV,

truong, kiém tra bép an va cac nhom 16p. | NV

- Tang cuong v€ sinh modi truong xung | - BGH, GV,

quanh khi thoi tiét ning nong dé phong | NV

tranh dich bénh.

- Kiém tra viéc thuc hién hoat dong ngoai | - BGH.

khoa tai cac nhom, 16p.

- Xay dung thyc don mua dong - PHT phu
trach nuoi
dudng, ké
toan, NVND

- Cham SKKN cap truong. - Hoi dong
cham SKKN

Thang |- Nop ho so thi dua. - BGH
4/2026 |- Kiém tra danh gia toan di¢n, danh gia | - BGH, GV,
chuyén dé theo ké hoach. NV

- Kiém tra chat luong cubi nim vé k¥ | - BGH, GV

nang thao tac v¢ sinh cua tré dac biét chu

¥ chim soc tré trong thang thoi tiét ning,

nong.

- Piéu chinh thuc don cho phu hop véi | - PHT phu

thuc té trach nudi
dudng, ké
toan, NVND

- Chi dao bao dudng diéu hoa va kiém tra | - BGH, GV,

cong tdc PCCC - CNCH dam bao an toan. | NV.

- Kiém tra dot xuat nén nép cac nhém, | - BGH

16p.

Thang |- Kiém tra cong tac vé sinh an toan thuc | - BGH, NV
5/2026 | phadm ctia to nudi.

- Kiém tra cong tac vé sinh phong chong | - BGH, GV

dich bénh tai cac nhém, 16p.

- Chi dao cac 16p hop phu huynh, tong két | - BGH, GV

v6i1 ban phu huynh truong.

- Chi dao gido vién, nhan vién tong vé | - BGH, NV,

sinh toan truong. GV
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Thoi Noi dung cong viéc Nguwoi thuc Ghi
Gian hién chu
- Xay dung ké hoach cong tac he. -HT
- Banh gia can bg, giao vién, nhan vién. |- Toan truong
- Kiém ké tai san cudi nim hoc & céc | - BGH,
nhom 16p va cac bg phan. GVNV
- T6 chirc L& Tong két ndm hoc, L& ra | - Toan trudng
truong cho hoc sinh 5 tudi, lién hoan cubi
nam cho hoc sinh.
Thang |- Gui TB tuyén sinh dén phuong va céc | - BGH
6,7,8/2026 | t6 dan phé, cong khai ké hoach tuyén sinh
tai truong ndm hoc 2026 - 2027.
- Phan GV, NV lam hé va kiém tra hoat | - BGH
dong he tai cac nhom, 16p.
- Tuyén sinh nim hoc modi, sap xép HS | - BGH
vao lop.
- Chi dao gido vién, nhan vién téng vé | - BGH, GV,
sinh toan truong NV
- Tham dy Hoi nghi téng két nam hoc | - BGH
2025-2026, trién khai nhiém vu nim hoc
2026-2027.
- Ra soat toan bo do dung, dd choi, trang | - BGH
thiét bi dé c6 ké hoach bao dudng, sira
chita va mua méi thay thé cho nam hoc
moi.
Tham du cac 10p boi dudng chuyén mén | - BGH, GV,
hé 2026. NV
NGUOI LAP KE HOACH NGUOI DUYET KE HOACH
HIEU TRUONG

Nguyén Mai Khuyén

PAO THI MAY
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