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KE HOACH

THU'C HIEN NHIEM VU CHAM SOC GIAO DUC
NAM HOQC 2025-2026
~ Can clr Quyét dinh s0 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 ciia UBND thanh
ph6 Ha Noi ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d61 voi GDMN,
giao duc pho thong, gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh ph6é Ha Noi;

‘ Céan cr Huéng dan s6 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 cua S¢ GDDT
ve€ viéc hudng dan thuc hién nhiém vy Gido duc mam non (GDMN) nam hoc 2025 -
2026;

Cén cir Huong dzin ) 3471/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 cua S¢ GDDT
Ha Noi ve viéc hudng dan thye hién quy che chuy&n mon cap hoc mam non thanh
pho Ha Noi ’ ’
Can clr k€ hoach s6 121/KH-UBND ngay 8/9/2025cua UBND phuong Ha Dong, ke
hoach trién khai thl}:C hién nhiém vu Gido duc Mam non nam hoc 2025-2026
Can cu }(ét qua thyc hi€n nhiém vu nudi du&ng, cham soc, gido duc
(NDCSGD) tré mam non nam hoc 2024- 2025 cua Truong mam non Hoa My.
Can cu k& hoach s6 110/MNHM ngay 05/9/2025 cua truong mam non Hoa
My, ké hoach thLI‘C hién nhiém vu nam hoc 2025— 2026 cu thé nhu sau:
Truong mam non Hoa My xay dung ké hoach trién khai cac hoat dong cham
soc gido dyc tre n"Zlm th‘2025-2026 tai nha trudng nhu sau
I. DPAC PIEM TINH HINH CHUNG
1. Pac diém doi ngil
1.186 lugng: Tong s6 20 gido vién

- T6 mau gido bé 3-4 va nha tré: 08 dong chi

- T6 miu gido nhd 4-5 tudi: 06 dong chi

- T6 mAu gido 16n 5-6 tudi: 06 ddng chi

1.2. Trinh @6 chuyén mon:

- Trinh d6 cao dang: 01/20 d/c= 5%

- Trinh d6 dai hoc: 19/20 dong chi = 95%

- Trinh d6 tin hoc B :20/20 dong chi = 100%

1.3 Pac diém nhom 16p:

-Tong s6 nhom 16p: 10 nhom 16p ( 08 16p mAu gido va 2 nhom tré)

- Tong s6 tré : 370 chau, trong do:

- Nhom tré 24 - 36 thang tudi: 65 tré = 2 nhom. Trung binh 32.5 tré/nhdém
- Khéi mau giao bé 3 - 4 tudi: 75 tré = 3 16p. Trung binh 37.5 tré/ 16p



- Khéi miu gido nhd 4 — 5 tudi: 110 tré = 3 16p. Trung binh 36,6 tré/ 16p
- Khéi miu gido 16n 5 — 6 tudi: 120 tré = 3 16p. Trung binh 40 tré/ 16p
2. Thuan lo1
- Puoc su quan tim cua cac cip uy Pang — Chinh quyén phuong Ha Pong va cac
cap lanh dao.
- Canh quan mdi truong nha truong dep, gon gang ngin nip, an toan, thudn tién cho
cac hoat dong hoc tap cua co6 va tré. Co déy du trang thiét bi phuc vu cac hoat dong
nudi dudng, cham sdc, gido duc (NDCSGD) tré theo quy dinh.
- B41 ngli can b gido vién tré, nhiét huyét, doan két tinh thadn ham hoc hoi chuyén
mon nghiép vu. 100 % gido vién dat trinh d6 chuan (05 % ddng chi can b gido vién
dat trinh d6 cao dang, 95% cac dong chi gido vién dat trinh d6 dai hoc) 01 dong chi
trinh d6 cao dang dang hoc 16p lién thong Pai hoc nang cao trinh do chuyén mén
nghiép vu. Gido vién dugc tham gia ddy du cac 16p boi dudng nang cao trinh do
chuyén modn cua phong, cia truong.
3. Kho6 khan
- Mot s gido vién chua manh dan lya chon nd1 dung gido duc, d6i méi hinh thirc to
chtrc hoat dong nham phat huy tinh tich cuc hoat dong cho tré, chua linh hoat sang
tao trong viéc cdp nhat cac phuong phép gido duc tién tién trong cong tac chim soc
giao duc tré;
- Viéc t6 chiic cac budi hop va sinh hoat chuyén con truyén thng chwa phat trién
duoc ning luc nghé nghiép cua gido vién

Il. NHIEM VU CHUNG

1.T6 chie thye hién hiéu qua chuong trinh giao duc mam non theo quy dinh ctia B
Gido duc va bao tao, phu hop voi diéu kién thyuc tién cta nha truong, 1§y tré lam
trung tAim, dam bao phat trién toan dién cho tré.
2. bam bdo an toan tuyét ddi cho tré vé thé chét va tinh than trong moi hoat dong;
chu trong cong tac phong, chdng tai nan thwong tich, dich bénh va chim soc stic
khoe ban dau cho tré.
3. Néng cao chat luong chim soc — nudi dudng tré: thuc hién t6t ché do dinh dudng
hop 1y, dam bao vé sinh an toan thuc pham, xay dung mdi truong gido duc lanh
manh, an toan, than thién.
4. Phat trién doi ngii can b, gido vién c6 pham chat dao durc tét, yéu nghé — mén tre,
c6 trinh d6 chuyén mon ving vang, dap tng yéu cau doi méi gido duc mam non.
5.Tang cudng Gng dung cong nghé thong tin trong quan 1y, giang day, to chirc hoat
dong giao duc va két ndi vai phu huynh hoc sinh.

6. Phdi hop tot gitta nha truong — gia dinh — xa hoi trong cong tac chim soc, gido
duc tré; ddy manh cong tac truyén théng gido duc mam non trong cong dong.

7. T6 chirc hiéu qua cac phong trao thi dua, hdi thi chuyén mon, hoat dong trai
nghiém, gido duc k¥ ning séng, gop phan hinh thanh nhan cach cho tré ngay tir lira
tudi mam non.



I1I. NHIEM VU CU THE

1. Tiép tuc thuc hién chuyén dé va téng két chuyén dé xay dyng trudng mam non
ldy tré 1am trung tAm, thyc hién cht & ndm hoc: ““Ky cwong — Sing tao — Pt pha —
Phat trién”, xay dung khong gian sang tao tai cac 16p hoc, cac goc choi giup tré co
khong gian choi lanh manh phat huy dugc kha ndng sang tao cua tré

2. Thyc hién tét chuong tinh gido duc mam non, phat trién chuong trinh dap tng
nhu cu hing tha cua tré va diéu kién thuc té cua nha trudng; ing dung cac phuong
phap gido duc tién tién thuc chat, hiéu qua, phu hop; budc dau cho tré 1am quen vo1i
CNTT; Panh gia cudi nim theo timg linh vuc, két qua c6 360/370 chéau (97, 3 %)
dat yéu cau theo do tudi; Trién khai day du bo tai lidu gido duc thanh lich, vin minh
cho tré 5-6 tudi Ha Noi theo su chi dao cia s¢ GD&PT

3. Pay mang ung dung cong nghé thong tin, trién khai hiéu qua, tich cuc trang Web,
xay dung kho hoc li¢u dién tir ctia nha truong.

4. Boi dudng chuyén mon, nang cao chat lugng doi ngli GV, xdy dung hinh anh
ngudi gido vién cb tac phong chuan muc, thanh lich.

5. Phat huy tinh sang tao chi dong cua gido vién trong viée t6 chirc cac hoat dong,
tao moi truong giao duc da dang khuyén khich tré hoat dong tich cuc. Tiép can va
tmg dung cac phuong phap gido duc tién tién trong hd trg thuc hién chuong trinh
GDMN phu hop voi diéu kién thyc té cua truong, 16p va do tudi cua tré;

6. Thuc hién tot cong tac kiém tra ndi bo va cac hoat dong cham séc gido duc tré
trong nha truong 1y hiéu qua cong viée theo quy dinh chuin nghé nghiép dé danh
gia xép loai GV;

7. Thuc hién c6 chat lugng cac hoat dong 1& hoi, da dang hoa cac hinh thirc, nodi
dung, hoat dong ngoai khoda tao san choi b6 ich va méi truong than thién cho tré;

8. T6 chirc c6 hiéu qua cac hoi thi, cac dot thi dua trong ndm hoc, danh gia tay nghé
Gi4o vién cong bang khach quan, khuyén khich dong vién kip thoi nhan t6 tich cuc
hoan thanh t8t nhiém vu;

I11. BIEN PHAP THUC HIEN

1. Nang cao chét luong cong tac cham séc gido duc tré.

a/ Pam bao an toan tuyét dbi vé thé chat va tinh than cho tré

- X4y dung va thuc hién nghiém tic ngi quy, quy trinh dim bao an toan trong
cac hoat dong hang ngay: don — tra tré, 4n — ngl — vé sinh — vui choi — hoc tap...
nham ngin ngira rui ro, tai nan thuong tich trong trudng.

- Xay dung moi truong trong va ngoai 16p hoc than thié€n, an toan giap tré vui vé, an
tam khi toi 10p. Thuong xuyén Kiém tra, ra soat co s& vat chat, trang thiét bi dinh ky
va dot xuat: loai bod kip thoi cac vat dung, dd dung khong an toan, hu hong co thé
gdy nguy hiém cho tré. Tham muu dé stra chita, ning cip, sim mdi cac d6 dung
trang thiét bi giup dam bao an toan, phong tranh tai nan thuong tich trong truong
mAm non.



Tang cuong tap huan k¥ ning phong tranh tai nan thuong tich, k¥ ning so cip ctru
ban dau cho gido vién va nhan vién, dac bi€t la cac tinh huéng nhu hoc di vat, sbt
cao co giat, nga, bong, dién giat...

Phdi hop chit ché gitta nha trudng — gia dinh — y té dia phuong trong cdng tac
phong chdng dich bénh, chim soc stc khoe thé chat va tinh than cho tré.

-100% tré duoc kham stic khé va theo ddi bang biéu dd ting truong.

- Xay dung mdi quan hé gan giii yéu thuong gitta c6 va tré, cd va phu huynh, tré va
tré dé c6 duoc sy dong nhit trong cong tac chim soc gido duc tré, tao moi trudng
giao tiép tich cuc giup tré luon an tam khi dén 16p.

- M&i gido vién thuc hién nghiém tic cic quy dinh vé nhitng diéu gido vién khong
duoc 1am, luat gido duc, quyén tré em. Mdi gido vién khong ngimg tu dudng dao
dte, yéu thuong va doi xtr cong bang voi moi tré.

b/ Thuc hién chuong trinh gido duc phu hgp véi hoan canh dia phuong

* T6 chirc xay dung va diéu chinh ké hoach giao duc linh hoat, phu hop thuc tién

- Chi dao gido vién xay dyng va diéu chinh ké hoach giao duc nam hoc, thang,
tun, ngay mot cach linh hoat, d3m bao diing huéng dan ctua Bd Gido duc va Pao
tao, déng thoi phu hop vai:

+ Piéu kién thyc té cta nha truong (co s& vat chét, doi ngt, trang thiét bi.. ),

+ Piac diém tAm sinh 1y, nhu cau, kha ning cua tré tai tirmg nhom 16p,

+ Yéu td dia phuong nhu van héa vung mién, kinh té — x3 hoi, thoi tiét theo
mua, diéu kién tu nhién, cac nguén luc san co. ..

- Long ghép ndi dung gido duc dia phuong vao ké hoach hoat dong: str dung
hinh anh, biéu tuong quen thudc vaéi tré (lang nghé Dét Van Phuc, di tich van hoa,
cac ngay hoi — 18 16n tai Ha Pong — Ha Noi...), giup tré gin giii voi thyc té, phat
trién k¥ ning sng va tinh yéu qué huong.

- Khuyén khich gido vién st dung nguyén vat liéu thién nhién, nguyén vat liéu
tai ché, sén co tai dja phuong dé xay dung moi trudong giao duc, thiét ké cac hoat
dong sang tao, tiét kiém va phu hop véi tré.

- T6 chitc danh gia dinh ky va diéu chinh ké hoach gido duc trén co s& phan hoi
tir thue tién gidng day, nhu cau phat trién cia tré va dinh hudng d6i méi giao duc
mAm non.

* Long ghép ndi dung gido duc dia phuong, truyén thong vin hoéa — lich sir — 18
hdi cia Ha Bong, Ha NoOi1 vao cac hoat dong trai nghi€ém, kham pha, giap tré hinh
thanh 10ng yéu qué huong va ¥ thic gitt gin ban sic dan toc.

- Tich cuc dua cac yéu td vin hoéa, lich str, lang nghé, 18 hoi truyén thdng cua
dia phuong nhu: Lang lua Van Phiic, L& hoi Dinh Lang, Tét Trung thu, Tét Nguyén
Pan, trd choi dan gian... vao cac hoat dong gido duc nham giup tré hiéu dugc coi
ngudn, ban sic van hoa din toc; phét trién long yéu qué huong, niém tuy hio vé
truyén théng ctia dia phuong va hinh thanh k¥ ning tng xu vin héa, song chan hoa
trong cong dong.



- Long ghép ndi dung giao duc dia phuong vao ké hoach gido duc theo chu dé
nhu: “Qué huong em”, “Con réng chau tién”, “Thua do6 Ha Noi”... voi cac hoat dong:
ké chuyén dan gian, ndn to he, vé tranh vé 18 hoi, mic 4o dai, nghe dan ca, hat df’)ng
dao, choi tro choi dan gian...

- T chuc cac budi trai nghiém, tham quan, giao luu tai cac di tich, lang nghé
truyén thong ciia Ha Poéng nhu: Lang Lya Van Phuc, nha Luu niém Bac HO, dinh
chua lang, ...Qua d6 gitp tré tiép can truc tiép voi van hoa dia phuong, kich thich su
to mo, kham pha, hoc qua trai nghiém thuc té.

- Moi nghé nhan, phu huynh, nguoi cao tudi tai dia phuong tham gia cac budi
giao luu, ké chuyén, hudng din lam d6 choi dan gian, trd choi truyén thong... tao
cau ndi gitra nha trudng va cong dong.

- Tang cuong st dung hinh anh, tu li¢u thuc té dia phuong trong bai day va moi
truong 16p hoc nhu tranh anh, san phdm nghé lua... gitp tré hoc tip gan giii, truc
quan, dé hiéu.

- Gan két hoat dong gido duc dia phuong véi gido duc dao dirc — k¥ nang séng,
nhu biét 18 phép v6i nguoi 16n, giir gin di san, bao vé moi trudng qué huong...

* Tang cuong khai thac, sir dung nguyén vat liéu san co tai dia phuong dé t6 chirc
cac hoat dong gido duc

- Khuyén khich gido vién tan dung nguyén vat liéu tu nhién va tai ché sin co tai
dia phuong nhu: vo hat, soi da, 14 cay, canh kho, gdo dua, 161 giéy, vo hdp, chai
nhya, vai vun, len soi... dé ty lam dd dung, dd choi hoc liéu sadng tao, an toan, phu
hop voi chu dé va to chuc céc hoat dong tao hinh, kham pha khoa hoc, xay dung goc
phan vali, tro choi van dong, hoat dong ngoai troi...

- Phat trién k¥ ning sang tao, tu duy linh hoat cho tré théng qua viéc cung 6 lam
dd choi tir nguyén vat liéu md, kich thich tri tuéng tuwong va su khéo 1€o.

- T6 chirc cac budi “Ngay hoi tai ché — sang tao” hodc “Tudn 18 lam dd choi tir
nguyén liéu thién nhién”, két hop phu huynh tham gia dé lan téa y thirc tiét kiém,
bao vé moi trudng va phat trién tu duy bén viing cho tré.

- B4 tri gbe “Sang tao tur thi€n nhién” trong 16p hoc, noi tré duoc tu do Iva chon
vat lidu, lap ghép, xay dung san pham theo ¥ tudng ca nhan hoic theo nhom.

- T6 chirc tap hudn, chia sé trong to chuyén mon vé cach thu gom, xir 1y, bao quan
va su dung nguyén vat li€u tu nhién — tai ché hiéu qua, an toan va mang tinh gido
duc cao.

- Long ghép gido duc bao vé moi trudng, tiét kiém tai nguyén thién nhién vao hoat
dong stir dung nguyén li€u dia phuong, gitp tré hinh thanh y thirc va hanh vi tich cuc
d6i voi méi trudng song.

* Phat huy vai tro phdi hop v6i phu huynh va cong ddng trong cong tac chim séc
— gi4o duc tré



- Tang cudng xay dung mdi quan hé chit ché giita nha truong — gia dinh — xa hoi,
tao sy dong thuan va théng nhat trong muc tiéu, phuong phap va ndi dung gido duc
tre.

- Thudng xuyén trao d6i thong tin hai chiéu giita gido vién va phu huynh thdng
qua: Hop phu huynh dinh ky, nhém Zalo 16p, Bang tuyén truyén tai 16p va cong
truong. ..

- Tuyén truyén kién thirc khoa hoc nudi day con theo do tuéi miAm non qua cac
hinh thtrc: Sinh hoat chuyén dé, hoi thao cha me hoc sinh, ban tin phu huynh. .. gitp
gia dinh dong hanh hiéu qua cing nha trudng trong viéc chim soc, gido duc tré tai
nha.

- Phéi hop t6 chiic cac hoat dong tap thé, hoat dong trai nghiém, ngay hoi — 18
hoi ¢6 sy tham gia ctia phy huynh va cong dong nhu: Hoi cho qué, ngay hoi bé dén
truong, tét Trung thu, 18 hoi dan gian, tham quan di tich, lang nghé tai dia phuong. ..

- Huy dong su hd tro tir phy huynh, cac t6 chitc doan thé, doanh nghi¢p, ca nhan
trong cong dong vé vat chat, tinh than, ¥ tudng sang tao... nham ning cao chat
lugng gido duc, cai thi€én moi trudong hoc tap cho tré.

- Long ghép gido duc cong dong, gido duc k¥ ning séng cho tré thong qua céac
hoat dong xa hdi c6 ¥ nghia nhu: Bdo v€ moi truong, tré)ng cay, cham séc vat nudi,
gilr gin v¢ sinh noi cong cong...

- Ghi nhan va biéu duong su dong hanh tich cuc ctia phu huynh va cong dong,
qua d6 tao dong luc va méi lién két bén virng gitta nha trudng va x3a hdi trong viée
cham soc, gido duc tré mam non.

* Thuc hién hi¢u qua chuong trinh gidao duc theo hudéng mao, linh hoat va phu hop
thuc té

- Trién khai chuong trinh gido duc mim non theo huéng mé, phat huy vai tro
chu dong ciia gido vién trong viée thiét ké va t6 chirc cic hoat dong gido duc phu
hop voi tré, 16p hoc va diéu kién thyc tién cta nha truong.

- Linh hoat trong t6 chirc cac hoat dong gido duc nham ting cudng cac hoat dong
hoc qua choi, hoc qua trai nghiém. Pa dang hoa hinh thirc td chuc (theo nhom nho,
c4 nhan, tap thé, trong va ngoai 16p hoc). Piéu chinh ndi dung va thoi luong phu hop
v6i nang luc cua tré va tinh hinh thyc té (thoi tiét, dich bénh, diéu kién co s vat
chat...).

- P6i mdi phuong phap gido duc theo hudng “Liy tré lam trung tdm”, phat huy
tinh tich cuc, chi dong, sang tao cua tré trong moi hoat dong,

- Khuyén khich tré duge lua chon, duoc thé hién ¥ tudng va trai nghiém thuc té
thong qua cac hoat dong khadm pha, tro choi, goc hoc tap...

- Linh hoat trong viéc sip xép khong gian 16p hoc va méi truong gido dyc, tao
diéu kién dé tré dugc hoat dong tu do, sang tao, giao tiép va hop tac theo nhom.



- T6 chirc danh gia tré dinh ky, thudng xuyén mot cach linh hoat va thuc chit,
phan anh dung sy tién bo cua tré qua timg giai doan, dé kip thoi diéu chinh ké hoach
giao duc phu hop.

- Tang cudng khai thac cac dicu kién sin co tai dia phuong dé lam phong phu
thém ndi dung, phuong phap va hinh thirc to chirc cac hoat dong, tir d6 gbp phan
nang cao hi¢u qua thuc hién chuong trinh GDMN.

* Long ghép ndi dung gido duc nép sdng thanh lich, vin minh va cac ky ning
song thiét yéu vao chuong trinh gido duc

- Gido duc nép sdng thanh lich, van minh cho tré 5-6 tudi:

+ Xay dung cac hoat dong gido duc gitp tré hinh thanh théi quen tmg xtr lich su,
ton trong nguoi khac, biét chao héi, gilt gin vé sinh c4 nhan va mdi trudng xung
quanh.

+ Long ghép ndi dung nay qua cac chu dé hoc, hoat dong giao tiép, ké chuyén,
choi tro choi va sinh hoat tap thé, tao co hdi dé tré thuc hanh nép séng van minh
trong moi truong trudng 1op.

- Tang cuong gido duc An toan giao thong:

+ Long ghép céac bai hoc, trd choi, tinh hubng gia 1ap giup tré nhan biét cac bién
bao giao thong co ban, k§ ning di bo an toan, cach sang dudng, nhan biét nguy hiém
khi tham gia giao thong.

+ Phdi hop voi phu huynh va cong dong dé tuyén truyén va thyc hanh gido duc an
toan giao thong cho tré & nha va ngoai xa hdi.

- Giao duyc bao v€ mdi trudong:

+ Thuc hién cac hoat dong gido duc vé gilr gin v€ sinh, phan loai rac thai, tiét
ki€ém nudc, bao vé cay xanh qua céc tro choi, du 4n nhd, hoat dong ngoai troi.

+ Khuyén khich tré tham gia cac hoat dong trong cay, thu gom rac thai, giir gin
canh quan moi trudong xung quanh trudng va nha.

- Phong chéng xam hai va k¥ ning thoat hiém:

+ Cung cap kién thirc va k¥ ning co ban dé tré nhin biét cac hanh vi xAm hai,
cach tu bao vé ban than, biét noi “khéng” va tim kiém sy gitip d& khi gip tinh hudng
nguy hiém.

+ T6 churc tdp huan k¥ ning thoat hiém khi co chay, thién tai hodc tinh hudng
khan cip theo phuong phap pht hop véi do tudi treé.

- T chirc léng ghép mdt cach linh hoat, sinh dong qua cac hoat dong trai nghiém,
ké chuyén, dong vai, tro choi van dong... phu hop voi ting nhom tudi va dic diém
tam sinh 1y cua tré.

- Phéi hop thuong xuyén v6i phu huynh dé ting cudng gido duc cic ky ning
song, nép séng van minh cho tré ngay tai gia dinh.

* Tiép tyc trién khai tng dung cac PP gido duc Montesori, Steam, Regio Emelya
vao chuong trinh gido duc mdm non phu hop, thuc chit, hiéu qua. T chirc hoat



dong gido duc “hoc thong qua vui choi, trai nghiém”, tng dung PP tién tién vao cac
hoat dong: Todn, Tao hinh, kham pha, LQVT, k¥ nang...

¢/ Trién khai c6 hiéu qua coéng tic xdy dung mdi truong ngoai 16p hoc iy tré
lam trung tam:

* Moi truong trong 1op
Dinh hudng, tu vén thiét ké méi truong 16p hoc ddm bao an toan, khoa hoc, thudn
tién, mg dung moi trudng gido duc cua cac PP tién tién: Reggio Emilia, Steam,
Montesori; C6 da dang cac nguyén vat li€u tu nhién, tai st dung phu hop voi diéu
kién dia phuong. Tao bau khong khi vui vé, hanh phuc givuax c6 va tré dé tré tu tin
dén truong

100% cac nhom 16p c6 goéc choi mo, dﬁy dtr hoc liéu, ndi quy, hudng dan
choi... st dyng san pham va y tudng cua tré trong qué trinh trang tri 16p hoc.
Khuyén khich gido vién tan dung, khai thac nguyén phé liéu tai ché va cung cap céc
nguyén liéu cho hoat dong lam do6 dung do choi sang tao ctia c¢b va tré. Cac 6 trén
khai xay dung 16p diém vé xdy dung va khai thic mdi truong gido duc lay tré lam
trung tAm, t6 chitc cho cac dong chi gido vién hoc tap rat kinh nghiém.

Tham muu v6i nha truong tiép tuc dau tu dong bo, trong tim cac dd dung dd
choi hién dai, ctia cac PP tién tién cho cidc nhom 16p phu hop voi do tudi. Boi dudng
thudng xuyén cho ddi ngii gido vién vé khai thac cac bo gido cu va ing dung mot s6
phuong phép gido duc tién tién trong t6 chirc cac hoat ddng gido duc.

* Mo1 truong ngoai 1op hoc
- X4y dung hé théng cay xanh tai cac vi tri goc thién nhién cac 16p, huy dong tré,
phu huynh cung tham gia hoat dong cham séc va xay dung vuon trudng, thuc hi¢n
lich hoat dong cu thé cho cac nhom 16p tai vuon rau truong. Cai tao, bo sung mot sb
gidng cay méi cho vudn truong.

- Tham muu nha trudong dau tu trai co tai mot sd vi tri vui choi sang tao cua tré.
Tiép tuc trién khai xay dung khu vui choi sang tao cho tré tai hanh lang, chiéu nghi,
tuong bao cua nha truong. Lén lich hoat dong cu thé tai cac vi tri vui choi chai
nghi¢m cho cac nhom 16p

- Pam bao nguyén tic tré dugc tham gia vao sudt qué trinh to chirc hoat dong
giao duc: Thao luan, 1€n y tudng, chuén bi, tién hanh. ..

- Thuc hién tuyén truyén, treo cac khau hiéu, cac hinh anh, cac hanh dong thé
hién tinh yéu thuong doan két. Tiép tuc thuc hién t6t cong tic “vong tay yéu
thuong”

- Phéi két hop voi CMHS tao cho tré mot moi trudng an toan vé strc khoé, tam li
va than the

2. Nang cao chat luong doi ngii va thi dua
a/ Kiém tra noi b



- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd tung thang cu thé. Dy du cac hoat dong va
kiém tra hd so nhom 16p. Ton trong nhitng sang tao cua gido vién, dinh hudng goi
ma& gilp gido vién td chirc dugc hiéu qua hon céc hoat dong gido duc ctia minh.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién

+ Kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién: 07 déng chi

+ Kiém tra chuyén dé chuyén dé: 20 dong chi

- Kiém tra hoat dong cua 2 t6 chuyén mén: T6 MGL (5-6 tudi) + MGB (4-5 tudi);
T6 MGB ( 3-4 tudi ) + Nhom tré ( 24-36 thang tudi)

- Tang cuong cong tdc danh gia tré thong qua cac hoat dong bam sat theo muc tieu
d3 phan bo, tir d6 gitp gido vién diéu chinh ké hoach gido duc cho phu hop.

- Bao cac thuong xuyén két qua kiém tra ndi bd va dé xuat cic bién phap va
phuong hudng véi dong chi Hiéu truong nham nang cao két qua.
b/ Nang cao chit lugng chuyén mon nghiép vu cua doi ngil gido vién

- Tap huan cho d6i ngii gido vién vé kha ning nim bat tdm 1y lira tudi, tdp huan
cho cac dong chi gido vién vé cong tac danh tré theo hudng dan cua sé gido duc,
gitip cho gido vién xay dung dugc chuong trinh pht hop nhat v6i do tudi cua minh.
Ban gidm hiéu sat sao trong viéc kiém tra, gidm sat va khao sat danh gia tré tai cac
nhom 16p. Nang cao hiéu qua cong tac thic moi trudng, d6 dung, gido cu trong 16p;
van dung cac nodi dung gido duc tng dung vao cudc song trong cac hoat dong cua tré

- Thuong xuyén to chtc hiéu qua sinh hoat chuyén mén gitp gido vién trao doi
chia sé vé cong tic cham soc gido duc tré, 1am d6 dung d6 choi sang tao, ciing nhu
viéc khai thac su dung mot cach hiéu qua. Khuyén khich gido vién khai thac ngudn
md, cong nghé thong tin nham nang cao chuyén mon nghiép vu va hoc tip khai thac
do dung gido cu hién dai

- Tiép tuc bdi dudng dao dlrc nha gido cho 100% cac ddng chi can bo, gido vien
nhan vién trong nha trudng. Néu cao tinh thin doan két ndi bd, mdi cb gido 1a tim
guong cho tré noi theo. Trién khai ky cam két khong vi pham dao dirc nha gido,
khong thu sai quy dinh, khong day trudc chuong trinh, khong don thu khiéu nai
vuogt cAp va thuc hién nghiém tic thong tu 13 dén 100% can bd gido vién.

* Phan cong chuyén dé cho céc 16p:

Thoi No6i dung Lop

gian

1 Xay dyng khong gian sadng tao B3

2 Ung dung Al trong t6 chitc cac hoat dong gido duc cho tré A2
mam non

3 Long ghép hoat dong phat trién thé chat trong cac hoat C1
dong giao luu, trai nghi€ém

- To chirc cac ngay 18 hoi va ting cudng cac hoat dong giao luu, trai nghiém va thuc
hanh k¥ nang tu phuc vu cho tré, tao co hdi cho tré dugc hoc qua choi. Td chuc
thudng xuyén hoat dong lao dong tap thé cho tré toan trudng vao ngdy cudi tudn
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+ Chi dao cac to khéi 10ng ghép vao hoat dong ngoai trdi hoat dong giao luu cac
kién thirc cta nhiéu “mén hoc”: kham pha va tao hinh, kham pha va toén, tao hinh

va toan, am nhac...
+ Cho tré tradi nghiém thyc hanh cac k¥ nang da dugc hoc: budc day giay, nao vo, cat
lat, quét nha, hoét rac, pha nudc cam, lam nom, Phé cuon

Cac su | Noi dung Do tudi Thoi Dia diém
kign gian
Hoat Ngay hoi dén truong cua bé Toan trudng | Thang | San trudng
dong su 9/2025
kign, Tét trung thu Toan treong | Thang Cac nhom lop
giao 9/2025
luu Ngay hoi 20/10 Toan trudng | Thang | CAc nhom lop
trong 10/2025
truong.

Ngay hoi “Co giao nhu me | Toan truong | Thang San truong

hién” 11/2025

L& hoi mla xuan Toan truong | Thang | San trudng

1/2026

L& ra truong cho hoc sinh 5 tudi | Tré MGL Théng

Tong két ndm hoc Toan truong | 5/2026 | San truong
Hoi thi [HO61 thi “ Gido vién day | Giao vién | Thang Céc nhom lop
cho ¢, | gioi”Nhan vién nudi dudng gioi | nhan vién 11/2025 | Bép an
chotré | cip Trudng

Rung chudng vang Toan truong | Thang San truong

3/2026

- Tang cudng cong tac tuyén truyén phdi hop cing phu huynh trong hoat déng giao
duc tinh yéu thuong, k¥ ning tu phuc vu cho tré. Py manh phong trao “vong tay
yéu thuong”, khuyén khich tré chia sé v6i nhitng hoan canh kho khin trong cudc
song.

- Pinh huéng, goi ¥, huéng din cic dong chi gido vién trong cong tac trang tri moi
truong dam bao: Than thién- sdng- xanh- sach. Tan dung san pham cua tré va tao co
hdi cho tré tham gia vao qué trinh xay dyng moi truong ctia nhom 16p. Nha truong
t6 chirc 16p diém, va mdi to cling phan cong céac 16p diém cho t6 cia minh.

- Bdi dudng chuyén mén xay dung 16p hoc hanh phiic, xay dung 16p hoc an toan.
T6 chiic cac budi chia sé, toa dam dé clung nhau xay dung tac phong nha gido chuan
muc, thanh lich
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- Thuc hién viéc xay dung va trién khai ké hoach boi dudng thuong xuyén cho doi
ngll gido vién, co déy du cac bai thu hoach. Lya chon cdc modul trong tam phu hop
v6i nhiém vy nim hoc, tim hiéu tai liéu va cac nguén tu liéu mé giap gido vién co
duoc kién thirc sac thue, hitu ich nhat.

- Xay dung 16p diém, to chirc chuyén dé tai cac 10p giup ning cao chuyén mén
nghiép vu cho doi ngil. Khuyén khich gido vién du chéo giita cac nhom 16p nhim
gitip nhau cung tién bo.

- Tham muu nha trudng sap xép vi tri lam viéc cho cac ddng chi gido vién gitp cho
cac gido vién moi duge hudng dan, hoc tap voi cac déng chi nhiéu kinh nghi¢m,
chuyén mon virng vang.

Mo 16p boi dudng tai trudng cu thé:

Thoi gian Noi dung Nguwoi thue hién
09/2025 [Hudng dan thyc hién nhiém vu nim hoc va Quy ché BGH
chuyén mon
10/2025 [Xay dung khong gian sang tao T6 trudng to mau
gido lo6n + MGN
12/2026 |[Ung dung Al trong t6 chirc cac hoat dong gido duc cho PHT
tré mam non
3/2026 [Long ghép hoat dong phat trién thé chat trong cic hoat BGH

dong giao luu, tradi nghi¢ém

¢/ Cong tac thi dua
- Trién khai dén 100% céac dong chi gido vién dé dang ky danh hiéu thi dua cac cap.
03 ddng chi gido vién ding ky danh hiéu Chién si thi dua, 17 ddng chi gido vién
dang ky danh hiéu Lao dong tién tién

100% Céc 16p ding ky danh hiéu thi dua cua 16p: Pat 16p Tét
- Tu van dé dua mang Lan dén 100% cac nhom 16p gitip gido vién va hoc sinh duoc
tiép can va khai thac cong nghé thong tin trong to chitc HDGD
- Xay dung méi trudng 16p hoc hap dan giup tré hig tha dén 16p
- Chi dao cac to xay dung céc 16p diém va phan cong hd trg cac dong chi gido vién
t6 chuc chuyén dé. Khai thac co hiéu qua cac ndi dung da duoc tap huén dé nhan
rong trong toan trudong.
- Tiép tuc chi dao cac dong chi gido vién thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua
nganh: Quy tic Ung XU trong trudng mam non, tac phong, trang phuc, ngdn ngi,
ludn doan két chia sé xay dung mdi truong lam viéc van minh. Str dung mang x3 hoi
thong minh, thuc hién ding cac quy dinh vé viéc chia sé, binh luan trén mang xa
hdi. Thuc hién dung chu truong cia Pang, chinh sach phap ludt cua nha nudec.
3. Tang cudng hiéu qua cong tac tuyén truyén trén cac trang xa hoi, xay dung kho
hoc liéu cua nha truong
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a/ Cong tac tuyén truyén trén cac trang xa hoi

- Théng nhit cac ndi dung, cac kénh thong tin chinh thong dé dam bao moi ngudn
tin d&u hop phap, chinh thdng, an toan va tin ciy chia sé voi gido vién va phu huynh.
Nha truong dam bao sd luong va chat lugng bai dang trén web va fanpage cua
truomg: 2 bai/tun.

- Yéu cau gido vién 1ap va quan ly nhoém cha me hoc sinh mot cach khoa hoc, van
minh, phat huy t6i da hiéu qua cta cong nghé trong truyén dat, phd bién thong tin,
gitip phy huynh ndm dugc tinh hinh cua con ciing nhu phéi hop hiéu qua moi hoat
dong cua truong, cua 1op.

-Thudng xuyén bdi dudng cho ddi ngii gido vién kién thirc, k§ ning vé cong tac

tuyén truyén, phdi hop dé nang cao hiéu qua gido dyc tré.
b/ Xay dung kho hoc liéu cuia nha truong

- Xay dung kho hoc liéu dién tr gdm hé théng gido an rat gon, hé thong bai tip gidy,

hé théng tro choi phu hop véi tung do tudi phuc vu cac hoat dong NDCSGD tré

- Khai thac kho hoc liéu dién tir ctia s http://www.study.hanoi.edu.vn dé hoc tap,
khai thac irng dung trong t6 chirc hoat dong gido duc tré tirng do tudi.

PHAN IV: KE HOACH TRONG TAM THANG
KE HOACH THANG 9/2025

TT | N6i dung cong

viéc

Bién phap thuc hi¢n

Ngudi thuc hign

Xay dung va
trién khai ké

hoach nam hoc

-Phéi hop v&i Ban giam hiéu xay dung ké
hoach thuc hién nhiém vu nam hoc.
- T6 chic hop to khdi dé trién khai ké
hoach  dén thé  gido
- Pon ddc cac to chuyén moén xay dung

toan vién.

Ph6 Hi€u trudng
chuyén mon
T6 truéng chuyén
mon

chu
dé/thang/tuan
phu hop doé
tudi

phu hop voi diéu kién thuc té 16p hoc va
dia phuong.
- Huéng dan gido vién tich hop céc
phuong phip gido duc tién tién
(Montessori, STEAM, Reggio Emilia...).

moi  2025- | ké hoach t6, ké hoach 16p phu hop dinh

2026 hudéng nam hoc.

Hudng dan | - To chirc huéng dan gido vién xdy dung | Phé Hiéu truong
gido vién xay | ké hoach nim, thang, tudn theo do tudi. | chuyén mon
dung ké hoach | - Ra soat, gop ¥ ké hoach cua cac 16p. | T6 truong chuyén
giao duc theo | - Bam bao ké hoach mang tinh linh hoat, | mon

Gido vién cac 16p
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TT | Noi dung cong | Bién phap thuc hién Nguoi thuc hién
viéc
T6 chac du|-- Xay dung ké hoach du gio dau nam. | Phé Hiéu trudng
gio, kiém tra |- T6 chuc dy gid it nhit 1 hoat dong & | chuyén mon

n¢ nép chuyén
mon dau nam

moi 16p.
- Gop y rat kinh nghiém sau dy gio.
- Theo do1 viéc thuc hién ndi quy, nén
nép chuyén mon, to chiic méi truong 16p

hoc.

Té truong chuyén
mon

Pon doc thuc

hién hop phu
huynh dau
nam

Kiém duyét ndi dung hop phu huynh ciia
tung 16p.
- Huéng dan gido vién tuyén truyén ké
hoach nim hoc, phdi hop phu huynh.
- Pon dbc cac 16p chuan bi day da do6
dung ca nhan, hoc li¢u cho tré.

Ph6 Hi¢u trudng
chuyén mon
T6 truéng chuyén
mon

Gido vién cac 16p

KE HOACH THANG 10/2025

TT | N6i dung cong

viéc

Bién phap thuc hi¢n

Ngudi thuc hign

1 [On dinh va
duy tri nén nép

chuyén  moén
sau thang dau
nam hoc

Dy gio dot xuét/lich trude dé kiém tra né
nép cac lop: don — tra tré, v¢ sinh, an —
chic  hoat
- Nhic nho gido vién duy tri tac phong sur

ngu, t6 dong  hoc.
pham, giao tiép v6i tré dung muc.
- Kiém tra viéc thuc hién thoi khoa bicu,
gid gidc hoat dong, hiéu qua st dung d6
dung day hoc.
- Gop y bang van ban hoic qua t6 nhom.

Pho HT chuyén mdn
T6 truong CM
Gido vién cac 16p

2 | Vui Tét trung
thu

Xay dung va duyét ké hoach ndi dung
chuong trinh Trung thu Yéu thuong nim
hoc 2025- 2026

PHT, t0 truong
chuyén mén va cac
bd phan

3 |Td chirc hoat
dong
nghiém/giao

trai

luu chao mung
ngay Phu nit

- Xay dung ké hoach td chtrc hoat dong
trai nghiém cho tré gan véi chi dé "Yéu
me — Yéu c0 gido".

- Huéng dan gido vién to chic cho tré
1am thiép, v& tranh, cam hoa ting cb gido

Phé Hiéu trudng
T6 truéng chuyén
mon

Gido vién céac lop
BCH Cong doan
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Viét
20/10

Nam

— me.
- Phdi hop Cong doan nha truong to chirc
toa dam/giao luu cho nit CB-GV-NV (c0
thé 10ng ghép thi nau an, tro choi dan
gian, thi lam d6 handmade...).

- Trang tri bang tuyén truyén tai cac 16p
va khu vuc sanh truong.

- Ghi nhan hinh anh hoat dong, bao céo
minh chung.

Kiém tra ho | Xay dung lich kiém tra ho so (tuan 1 va Pho HT
so chuyén mon | 2). T6 truong CM
dau nam - Kiém tra cac loai s6: Ké hoach giao duc
ném/théng/tuﬁn, s6 theo ddi tré, s6 hop to
chuyén mon, s6 du gio.
- Gop y ting gido vién bang phiéu nhin
xét ho so.
- Nhic nhé giao vién chinh stra, ndp lai
sau 3 ngay néu chua dat yéu cau.
Hudng dan | Can cir ké hoach thang, huéng dan gido
danh gid tré | vién ghi nhan xét danh gia tré ding quy
theo thang 10 | dinh hién hanh.
- Kiém tra s6 theo doi danh gia cta céac
16p (tudn cudi thang).
- Gop ¥ cach ghi nhan xét, tranh may
maoc, chung chung.
- Tong hop két qua danh gia tré
Chi dao xay banh gia goc 16p, khu vuc ngoai troi theo
dung va lam huéng “lay tré 1am trung tim”.
mo1 moi - Huéng dan gido vién thay d6i goc choi
truong giao theo chu dé
duc theo chu - Pén dbe bd sung hoc li€u tu lam tur
dé thang 10 nguyén vat liéu tai ché, nguyén li¢u thién
nhién.
- Cudi thang kiém tra va chim diém moi
truong cac 16p.
Chi dao sinh | Giao nhiém vu to trudng chuan bi néi | Pho HT
hoat  chuyén | dung sinh hoat chuyén mon thang 10: | Té6 truong CM
mon theo t6|Day hoc 1ay tré 1am trung tam, t6 chuc | Gido vién

(l4n 2)

hoat dong kham pha,...
- Pho HT du, gop ¥, hudng dan phan tich
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tiét day mau.
- Téong hop bién ban hop to chuyén mon

giri vé BGH.

8 | Trién khai cac | -Trién khai dén 100% gido vién vé nodi | Ban giam hiéu
cudc van dong | dung cac cudc van dong va phong trao thi
va phong trao | dua
thi dua do|-Phdi hop cing nha trudng xay dung ké
nganh phat | hoach va phat dong phong trao
dong
9 |Kiém tra ndi|Kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém | Ban giam hiéu
bd vu: 01 Gido vién, kiém tra 03 chuyén,
kiém tra 01 t6 chuyén
10 | T6 chitc cac |- Phoi hop véi cac trung tdm to chic cac | To chuyén mon
hoat, ngoai | hoat dong ning khiéu va cho tré lam quen | Gi4o vién
khoa (du kién) tiéng anh, tao hinh, mua, toan tu duy,
Gymkies, Tong hop sb lidu, xdy dung
thoi khoa biéu, kiém duyét chuong trinh
day
11 | Trién khai | -Trién khai binh xét thi dua thang 10 d6i | Gido vién -
binh  xét thi | véi cac gido vién trong to.

dua cudi thang

KE HOACH THANG 11/2025

TT

No6i dung cong
viéc

Bién phap thuc hi¢n

Ngudi thuc hién

Ra soat viéc
thuc hién ké
hoach gido duc
cac lop

- Kiém tra tién d6 thuc hién chuong trinh
tai cac 16p so vdbi ké hoach nam hoc.
- Gop ¥, diéu chinh ndi dung néu chua
pht hop chu dé& hoic kha ning cua tré.
- Nhic nhé viéc linh hoat ap dung cac
phuong phdp gido dyc hién dai
(Montessori, STEAM, Reggio Emilia...).

PHT CM
Té6 truong CM
Giéo vién
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TT | Noi dung cong | Bién phap thuc hién Nguoi thuc hién
viéc

2 | T6 chirc sinh | Chi dao to truong xay dung nodi dung sinh | Phd HT
hoat  chuyén | hoat chuyén mén trong tdm (tap trung rat | TO  truong CM
mon thang 11 | kinh nghiém thao giang, d6i mdi phuong | Gido vién

phap). 7

- Pho HT du gio va du hop t6, gbp ¥ nod1
dung sinh hoat.
- Luu bién ban, hinh anh minh chirng.

3 |Kiém tra, bo |- Kiém tra viéc xdy dung cac goc 10p theo | Pho HT
sung hoc liéu | cha dé thang 11 tuy vao tung d6 tudi |TO mdi truong
va mdi trudng | - Hudng dan gido vién bd sung hoc liéu tu | Gido vién
16p hoc theo | lam, tao co hoi cho tré dugc trai nghi€m,
chu dé kham pha.

- Cham diém, danh gid moi truong theo
tiéu chi thi dua 20/11.

4 |T6 chic thao | - Xdy dung ké hoach thao giang cap Pho Hi¢u trudng
giang — hoi | truong theo khdi/lop. T6 truong chuyén
giang chao | - Gido vién dang ky tiét day, gtri ké hoach | mon
mung  Ngay | bai day trude 3-5 ngay. Gido vién cac 16p
Nha gido Viét | - Gop y trude gio day, du gio, ghi nhan
Nam 20/11 xét, xép loai.

- Tong két, rat kinh nghiém va khen
thudng gido vién co tiét day tot.

- Chyp anh, ghi bién ban lam minh ching
chuy&n mon.

5 |T6 chiec ky | - Phdi hop v6i cong doan to chic toa BGH
niém Ngay | dam, van nghé, hoat dong chao mung Cong doan
Nha giao Viét | 20/11. Ph6 HT CM
Nam  20/11 | - T6 chtic cho tré lam thiép, hoa, v& tranh | Gido vién cac 16p
(phoi hop) tang co gido.

- Chup anh, quay video lam tu liéu truyén
thong va luu hd so.

6 | Boi dudng | - Chi dao t6 chuyén mén chon 1-2 gido | PHT
gido vién qua | vién co tiét day tot chia sé bai day, | T6 truong chuyén
sinh hoat | phuong phap hodc xtr 1y tinh hudng trong | mon
chuyén mon, | giang day. | Giao vién chu
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TT | NO1 dung cong

viéc

Bién phap thuc hién

Nguoi thuc hién

chia sé tiét day
hay

- To chic sinh hoat chuyén dé dang “chia
s¢ ddng nghiép” tao sy gin két.
- Khuyén khich st dung CNTT (video,
hinh anh, phan mém) trong chia s¢.

dong chia sé

7 | Trién khai
binh xét thi
dua cubi thang

-Trién khai binh xét thi dua thang 11 doi
v6i cac gido vién trong to.

Giao vién

KE HOACH THANG 12/2026

TT | NGi dung cong

viéc

Bién phap thuc hi¢n

Ngudi thuc hign

1 | Kiém tra hoat
dong su pham
cua gido vién

- Kiém tra hoat dong su pham cia gido
vién theo dung ké hoach kiém tra ndi bd
cia nha truong toan dién 01 d/c, kién tra
chuyén dé 03 d/c

- Kiém tra dot xuit: 2hoat dong

BGH

2 | Tang
cong

cuong
tac tu
van — két nbi
v6&i1 phu huynh

hoc sinh

- Nhac nhé gido vién trao doi vé su phat
trién cua tré, két qua danh gia, dinh
huéng phdi hop gido duc tai nha.
- Thu thap ¥ kién phan hdi cta phu huynh
vé hoat dong cua 16p — truong.

PHT
T6 trudng chuyén
mon

3 | Xay dung kho
hoc liéu dién
tor dung chung
cho gido vién

- T6 chtrc thu thap cac bai giang hay, thiét
ké bai day, hinh anh hoat dong co gia tri
giao duc trong HKI.
- Phan cong GV theo khdi dua vao thu
muc dung chung (Google Drive, Zalo
Drive...).

- Mdi t6 chuyén mén dong gop it nhat 5
hoc li¢u.

PHT

T6 trudong chuyén
mon

Giéo vién

4 |To chirc hoat
dong  “Mot
ngay cua bé”
— GoOc quay
nhé  (truyén

- Mbi 16p chon 1 ngiy tiéu biéu, quay
video lai toan bd hoat dong trong ngay
cua tré (chon goc dep, Am ap, chan thuec).
- Dung lam tai liéu truyén thong — bao

cio két qua  hoc ky L

PHT

T6 trudng chuyén
mon

Giao vién
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TT

No1 dung cong
viéc

Bién phap thuc hién

Nguoi thuc hién

thong)

- Luu gitt 1am tu li¢u ndm hoc, gtri phuy
huynh qua nhom 16p.

Boi dudng k¥
ning t6 chic
hoat dong theo
huéng lay tré
lam trung tdm

- Chia sé ndi dung: Quan sat — Ghi chép —
Phén hoi voi tré.
- GV trao d6i vi du thuc té vé viéc td chirc
hoat dong theo nhém nho, theo y tudng
tre.

- T6 chic dy gid — phan tich minh hoa
néu co diéu kién.

PHT

Té truong chuyén
mon

Gido vién

Panh gid chat
lugng gido duc
cubi hoc ky I

- T6 churc kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh  theo do 17-18.
- DPbi chiu muc tiéu v&i thuc té hoat
dong giao 16p.
- Kiém tra viéc 1ap ké hoach thang 12, cac

tién tuan

duc cac

hoat dong danh giad tré, bang tong hop
theo ddi su phat trién.

PHT CM, T6 CM,
GV

Kiém tra cac
hoat dong
ngoai khoa

Dy gio cac hoat dong ngoai khoa va rut
kinh nghiém véi gido vién. Kiém tra thuc
té trén tré

BGH - T6 chuyén
mon

Phoi hop bd
phan  CSND
thuc hién
cham soc stc
khoe tré

-Tb chirc can do lan 2

- Kiém tra va phun thubc phong dich cho
tré theo ké hoach cua b phan y té hoc
duong

Gido vién

Té6 chic céc
hoat dong chao
nam 1
2026”

moi

-Trién khai t0 chtrc cac hoat dong gido
duc, van nghé, giao luu tro choi cac nhom
16p chao ming nam mai 2026

-Trién khai 100% nhom 16p trang tri moi
truong chao nam maéi 2026

T6 chuyén mon
Giao vién

10

Ra soat ké
hoach chuyén
mén hoc ky I
& xay dung ké
hoach hoc ky
I

- Hop t6 chuyén mén, ra soat noi dung da
trién khai.
- Phan tich diém manh — han ché trong td
chirc hoat dong.
- Chi dao gido vién xay dung ké hoach
hoc ky II (thang 1 — 5/2026) phu hop thuc
tién 16p.

PHT, T6 trudng,
Giao vién

11

Kiém tra cong

-T6 churc ki€ém tra cac hoat dong cua co

Ban giam hi¢u
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TT

No1 dung cong
viéc

Bién phap thuc hién

Nguoi thuc hién

tac thuc hién
quy ché
chuyén  mon
cac co sO tu
thuc.

s& trén dja ban theo ké hoach va su phan
cong cua nha truong.

- Phdi hop cung nha truong t6 chic hop
giao ban co sé tu thuc trén dia ban.

KE HOACH THANG 1/2026

TT | N6i dung cong | Bién phap thuc hién Nguoi thuc hign
viéc
1 | Lap bdo cdo so | - Xét duyét thi dua cua td, khoi, l6p,ca | PHT
két hoc ky I vé | nhan Gi4o vién
cong tac chdm | - Lap bao cdo so két danh gia chat lugng
soc giao duc cong tdc cham soc gido duc tré hoc ky I
tré. -Trién khai céc t6 lam ban kiém diém
cac nhan hoc ky 1.
2 | Boi dudng | To chitc chuyén dé: Tro choi dan gian | Gido vién
chuyén  mdn | voi hoat dong phat trién thé chit cho tré
cho giao vién
3 | Tién hanh xay | -Trién khai dén 100% cac nhom 16p ké | Gido vién
dung tuyén tap | hoach xdy dung tuyén tap.
cac tro choi | - Phan bd chi tiéu cu thé cho ting 16p
dan gian céac
do tudi
4 | Kiém tra cong | -To6 chuc kiém tra cac hoat dong cta co | Ban giam hiéu
tac thuc hién | sé trén dia ban theo ké hoach va su phan
quy ché | cong ctia nha trudng.
chuyén  moén
cac co sO tu
thuc
5 |Ra soat, cap|-Trién khai ra soat thong tin hoc sinh 5 | Ban tuyén sinh

nhat thong tin
hoc sinh 5 tudi

tudi tai cac té dan phd trén dia ban tuyén
sinh cua truong

- Chinh stra thong tin theo cdp nhat moi
nhat.
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KE HOACH THANG 2/2026

TT | NO1 dung cong | Bién phap thuc hi¢n Nguoi thuc hién
viéc

6 |Cac hoat dong | *To chic 18 hoi mua xuan BGH
chao don Tét -Xay dung ké hoach, lua chon ndi| T chuyén mon
Nguyén dan dung, phan cong cac bo phan. Giao vién

- Chi dao phan cong céc t6 lya chon trd | Phu huynh
choi dan gian, bai hat phu hop ngay hoi
-Td6 chuc cho tré 6n luyén, chuan bi
moi diéu kién cho ngay hoi

-Phéi hop cuing CMHS dung cac gian
hang hoi cho

* Pon doc viéc trang tri moi truong
theo chu dé su kién tét nguyén dan

* Pon doc kiém tra ké hoach giao duc
10ng ghép tim hiéu tét ¢ truyén, va y
nghia cia ngay tét, vin nghé

* Kiém tra cac 16p vé cong tac bao
quan tai san dé chuin bj nghi tét.

* Tham gia tryc tét theo sy phin cong
cua nha truong.

7 |To chic cac|-To chic cac hoat dong vui choi chido | T6 chuyén mén
hoat dong khai | don tré t6i 16p dau xudn, trd choi dan | Gi4o vién
XUan. gia, hat dan ca.

-T6 chirc cho tré tham dy 18 hoi truyén
théng, cac di tich van hoda cua dia
phuong theo ké hoach chung cua nha
truong.

1 |Phoi hop bo |-Tb chirc can do lan 3 Giao vién
phan CSND |- Kiém tra mdi truong va do dung
thuc hién cham | cham soc ban tra cua tré
soc stc khoe tré

2 | Tong két | -Chi dao cac to truong khao sat danh | Pho chuyén mon
chuyén dé “Xay | gid, bao céo tong két chuyén dé “Xay | T6 chuyén mon
dung va khai | dung MTGD lay tré 1am trung tam”
thac moi trudng | -Lap bao cdo BGH két qua chuyén dé
gido duc lay tré | va c6 dé suit.,
lam trung tdm”

3 | Kiém tra ndi bd | -Kiém tra toan dién viéc thuc hién

nha truong

nhiém vu cua gido vién: 02 D/c
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TT | NO1 dung cong | Bién phap thuc hi¢n Nguoi thuc hién
viéc
- Kiém tra chuyén dé :3 d/c
4 |Kiém tra cong -T6 chirc kiém tra cac hoat dong cua co | Ban giam hi¢u
tac thuc hién |sé trén dia ban theo ké hoach va su
quy ché chuyén | phin cong ctia nha trudng,
mon cac co sO
tu thuc
KE HOACH THANG 3/2026
TT |N61i dung cong | Bién phdp thuc hién Nguoi thuc hign
viéc
1 | Kiém tra hoat dong | -Kiém tra hoat dong su pham cua | T6 chuyén mén
su pham cua gido | gido vién theo diing ké hoach kiém
Vién tra ndi bd cua nha truong: toan di€n
02 d/c, chuyén dé 03 d/c
2 | T6 chic cic hoat | -Trién khai don doc viée to chire cac | TO chuyén moén
dong chao mirng | hoat dong chao mirng 8/3 Giao vién
ngay 08/3 - Céc 16p t chire cho tré 1am mot s6
san phém tang ba tang me, day tré
nhitng 161 néi yéu thuong, hanh
dong yéu thuong,
Phéi hop cung CMHS t6 chirc cho
tré lam hoa, buu thiép, lién hoan van
nghé chao mirng 8/3
3 | B6i dudng chuyén | Long ghép hoat dong phat trién thé | Ban giam hiéu
mén cho gido vién | chit trong cac hoat dong giao luu, | T6 chuyén mon
trai nghiém Giao vién
4 | Cap nhat dir liéu | -Trién khai cho cac 16p MGL phat, | PHT
hoc sinh 5 tudi 1én | thu phiéu ké khai thong tin hoc sinh | Bo phan tuyén sinh
phan mém cho phy huynh Giao vién
- Cap nhat thong tin tré 1én phan
mém theo ding huéng din cua cap
trén
5 | Cong tac viét sang | -Trién khai xay dyng dé cuong cho | BGH
kién kinh | SKKN.
nghiém... - Tu van hd tro cac dong chi gido
vién viét SKKN
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KE HOACH THANG 4/2026

TT | Noi dung cong viéc | Bién phéap thuc hién Nguoi thuc hién
1 | Kiém tra hoat dong | -Kiém tra hoat dong su pham cuta | T6 chuyén mon
su pham cua gido | gido vién theo dung ké hoach kiém
Vién tra ndi by cua nha truong toan dién
01 d/c, kién tra chuyén dé 02 d/c
-Kiém tra chuyén dé theo ké hoach
2 | Téng hop két qua |-Chi dao cong tac danh gia sy phat |[Phdé CM,  To
danh gi4 sy phat | trién cua tré, chuin bi bd cong cu | chuyén mon
trién cua tré danh gia. Giao vién
- Phan cong danh gid chéo gitra cac
do tudi.
-Tong hop sb liéu thong ké vé danh
gia su phat trién cia tré cac do tudi.
-Tong két va 1ap bao cao.
3 |Thu va chim|- Dé xuit cic dong chi trong to | H6i dong cham
SKKN chuyén mon nha truong tham gia hoi | SKKN
ddéng cham SKKN
-Tién hanh chim chéo theo dung su
phan cong ctia nha truong.
4 | Chan bi cong tac | -Trién khai céc tiéu chi va biéu diém | H6i dong thi dua
binh xét thi dua | t61 100% gido vién khen thudng
cudi nim va danh | -Cac gidao vién tuy nhan xét, cac to
gid gido vién theo | chuyén mon danh gia theo to.
chuan nghé nghiép. |-Tap hop biéu diém theo t6 khdi va
nop vé nha truong.
5 | Hoat dong ngoai|- Lua chon nhiing ndi dung trai To chuyén moén
khoa: nghiém phu hop véi tirng dd tudi Giao vién
- Chuén bj tam té, tu trang cho tré
7 | Phdéi hop to chirc | -Trién khai dang ky tu nguyén cho | BGH
cho tré di dd ngoai | hoc sinh MGN, MGL. Xay dung ké | Gido vién

hoach, phan cong nhiém vu gido
vién.

- Phdi hop cung bd phan CSND,
CMHS & chuan bi moi diéu kién
cho hoat dong.
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KE HOACH THANG 5/2026

TT | NOi dung cong viéc | Bién phap thuc hién Nguoi thue hién
1 | Thyc hién binh xét|-Tién hanh binh xét thi dua thang 5, | Hoi dong TDKT
thi dua cubi nim binh x¢ét thi dua ca ndm vé1 cac gido
vién.
- B4o céo va dé nghi xét duyét danh
hi¢u thi dua
2 |Phoi hop t0 chuc |-Tiép tuc triéen khai cdc vdn ban | TS chuyén mon
danh gi4 cudi nidm | huéng dan danh gia. Gi4o vién
theo dé an 01, chuan | -Trién khai ddnh gia va tong hop két
nghé nghi¢p, | qua danh gia.
CBCCVC -Téong hop két qua, bao cdo nha
truong
4 | To chuc cho tré lién | - Kiém tra don doc cac 16p trang tri, | Gido vién
hoan van nghé muing | xdy dung mdi truong ndi bat tinh
sinh nhat Bac. than chao ming sinh nhat Bac 19/5
- Chi dao cac nhom 16p to chic céac
hoat dong van hoa, van ngh¢ theo
tung nhom 16p chao mung 19/5
5 |Kiém tra, kién toan | -Ra soat ho so quan 1y chuyén mén | T6 chuyén mén
hé so quan Iy chuyén | -Kién toan ddy du cac ndi dung theo
mon ding quy dinh
6 |Chuan bi cong tac | -Trién khai phan cong nhiém vu t6i | To chuyén mon
tong két nim hoc | gi4o vién Giao vién
theo ké hoach cua |- Pon ddc cac gido vién hoan thanh
nha trudong nhiém vu cho 18 téng két ndm hoc
theo ké hoach hoat dong chung cua
nha trudong
7 | Phoi hop chuan bi|- Chi dao phin cong gido vién tham | Ban giam hiéu
cho cong tic tuyén | gia cong tac diéu tra sb tré trong dia
sinh ndm hoc 2026- | ban.
2027 -Tham muu cung nha truong xay
dung ké hoach tuyén sinh.
8 | Xay dung ké hoach | -Trién khai dén ddc gido vién tai 16p | T6 chuyén mon

giang day he

cho phu huynh dang ky hoc he cho
tre.

-Phan cong nhiém vu téi cac td, khoi
CM dé xay dung ké hoach hoat dong
giao duc he cho tré.
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TT

No6i dung cong viée

Bién phap thuc hién

Nguoi thue hién

-Phéi hop cung bd phan co s& vat
chat tién hanh kiém ké tai san 16p
cudi nam

KE HOACH THANG 6/2026
TT | NOi dung cong viéc | Bié€n phdp thuc hién Nguoi thuc hién
1 |To6 chirc ngdy qudc |-Trién khai cac 16p to chirc lién hoan | Gi4o vién
té thiéu nhi 01/6 vian nghé vui tét 01/6.
2 | To chirc hoat dong |- Phdi hop cung nha trudng phan | To chuyén mon
he cong gido vién nghi va lam hé phu | Gido vién
hop.
- Giam sat va kiém tra cong tac
cham soc gido dyc trong he.
-Trién khai gido vién nhém 16p ra
soat chuan bi du tri bod sung thiét bi
d6 dung d6 choi
3 |T6 chiuc hoat dong |-Phdi hop cung nha truong, cong | BGH
tham quan cho gi4o | doan, doan thanh nién xay dung ké | Cong doan
Vién hoach tham quan cho gido vién
-Tham muu, lay ¥ kién gido vién vé
dia diém, thoi gian tham quan
4 | T6 chic kiém ké tai | -Phoi hop phan cong gido vién tham | T6 chuyén mén
san toan truong gia cong tic kiém ké tai san nha
truong
-Bao cao két qua vé nha trudng
5 |Kiém tra hoat dong |- Kiém tra ho so chim séc gido duc | T6 chuyén mén
cham soc gido duc he¢ | he cta gido vién
- Quan tri¢t nghiém tuc thuc hién
quy ché chuyén mén tai cdc nhom
lop
- Kiém tra dot xuit hoat dong day
trong hé
KE HOACH THANG 7/2026
13 | Noi dung cong viéc | Bién phap thuc hién Nguoi thuc hién
1 |Kiém tra hoat dong | - Kiém tra ho so chim séc giao duc T chuyén moén
chdm soc gido duc he | he cua gido vién
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13 | Noi dung cong viéc | Bién phéap thuc hién Nguoi thue hién
-Kiém tra viéc thuc hién quy ché
chuyén mon tai cac nhom 16p
- Kiém tra ddt xuit hoat dong day
trong hé
2 |T6 chic lam d6 |- Chi dao cac nhom 16p ra soat chat | T6 chuyén mon
dung, dd choi luong, ) lugng dd dung dd choi tai
nhom 16p minh.
- Lén danh sach va ké hoach huy bo,
bo sung, stra chita d6 dung d6 choi
phuc vu hoc tap va vui choi.
-T6 chirc thyc hién 1am d6 dung db
choi
3 | Thuc hién cong tac | - Chi dao gido vién lam tbt cong tac | Ban tuyén sinh
tuyén sinh theo ké |tuyén truyén t&i phu huynh dé huy
hoach cua nha trudong | dong tré trong dia ban té1 trudong.
- Phan cbng giao vién trong ban
tuyén sinh, thyc hién nghi€ém tuc céc
quy dinh tuyén sinh.
4 |Ph6éi hop bo phan |- Kiém tra cong tic vé sinh an toan | Gido vién
chdm soc nudi dudng | trong va ngoai 16p hoc
can do cho tré - Chuén bi cac diéu kién dé can do
tré va vao biéu d6 theo doi
5 | Bao cdo két qua hoat | - Kiém tra ho so chim soc gido duc | T6 chuyén mén
dong cham séc gido | he cua gido vién
duc tré trong he - Lam béo cdo danh gia két qua hoat
dong cham soc gido duc tré trong he
KE HOACH THANG 8/2026
TT | Noi dung cong viée Bién phap thuc hién Ngudi thuc hién
1 | Tham muu céng tac | -Du kién danh sach phin cong gido | T6 chuyén mon
phan cbng giao vién | vién
cht nhiém 16p va chia | - Tham khao ¥y kién cua cic gido
16p theo do tudi Vién
- Cung tham gia tong hop hd so nhap
hoc va phan 16p hoc sinh
2 | Chi dao trién khai|-Trién khai don doc cdc nhom 16p | Giéo vién
trang tri moi truong | tién hanh trang tri trong va ngoai
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TT | Noi dung cong viée Bién phap thuc hién Nguoi thue hién
trong va ngoai 16p dé | 16p, cac goc dé chuan bi nim hoc
chuan bi don nam hoc | moi
maoi
3 |Tiép nhan va trién | -Trién khai phan cong nhiém vu téi | T6 chuyén mon
khai phan céng nhiém | ting gido vién trong to cin ctr theo
vu dau nim hoc m&i | quyét dinh phan cong ctia nha truong
4 |Chuan bi cong tac |- Pon doc kiém tra cic nhom 1op | Gido vién
khai gidng hoan thanh cac cong tac chan bi cho
khai giang ndm hoc maoi
-T6 chirc tdp vin nghé tai cac nhém
16p cho khai giang
-Lén ké hoac va phan cong gio vién
trong cac cong tac khai giang
5 | Kiém tra cong tac on | - Duyét chuong trinh khai giang T6 chuyén mon
dinh né nép va chuan | - Kiém tra dot xuat mot sb hoat dong
bi khai gidang ndm hoc | rén né nép k¥ ning, 6n dinh t6 chirc
mdi 2026- 2027 16p hoc
- Kiém tra moi diéu kién vé co s& vat
chat, moi truong trong ngoai 16p
hoc.
- Trién khai cong tic trang tri méi
truong
KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
Noi nhgn

- Hiéu truong (B/c)
-T6 trieomg (dé thuc hién)
-Luu VT

Nguyén Thi Thuy Quynh
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